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REGULAMIN POZYSKIWANIA PARTNEROW PROGRAMU WSPOLORGANIZACJI PROJEKTOW DLA
0SOB FIZYCZNYCH | GRUP NIEFORMALNYCH PRZEZ WROCLAWSKI INSTYTUT KULTURY
+MIKROGRANTY WROCLAWIAN | WROCLAWIANEK” Edycja 41. - maj 2026

DEFINICJE

WIK - Wroctawski Instytut Kultury z siedzibg we Wroctawiu (50-067) przy ul. Swidnickiej 8B,
wpisany do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Samorzad Gminy Wroctaw pod
nr RIK 44/2023, posiadajacy NIP 8971916272, REGON 524047668.

Mikrogranty - miejski program wspierajgcy oddolne inicjatywy lokalne realizowane na terenie
Wroctawia. Program dziata w trzech Sciezkach:

o ,Mikrogranty Wroctawian i Wroctawianek”,

e Mikrogranty NGO,

e Mikrogranty mtodziezowe.
Sciezki réznia sie w zaleznosci od tego, kto moze byé Wnioskodawca w ramach danej Sciezki.

Program - Program Wspétorganizacji Projektow realizowany przez WIK, ktérego cel zostat
opisany w § 1 Regulaminu. Program jest skierowany do 0s6b fizycznych, w tym grup
nieformalnych.

Regulamin - niniejszy Regulamin Pozyskiwania Partneréw Programu Wspétorganizaciji
Projektow dla osob fizycznych i grup nieformalnych przez WIK.

Whnioskodawca - osoby i grupy wskazane w § 2. ust. 2 Regulaminu.

Whniosek - formalne zgtoszenie projektu (kulturalnego, edukacyjnego, artystycznego,
animacyjnego lub prospotecznego) ztozone na formularzu elektronicznym wygenerowanym na
stronie: www.mikrogranty-wnioski.instytutkultury.pl w czasie trwania Naboru.

Nabér - proces oceny Wnioskéw w ramach Edycji 41. - maj 2026. Obejmuje:
o okres sktadania Wnioskow,
o dwuetapowg ocene Wnioskow przez Komisje,
e ogloszenie listy Wnioskow- projektéw wybranych do realizacji,
o etap Negocjacji.

Edycja Programu - proces wyboru, realizacji i rozliczenia Projektéw w ramach danego Naboru.

Edycja 41. - maj 2026 - edycja Programu, do ktérej Nabor rozpoczyna sie w maju 2026 r.,
skoncentrowana na wspieraniu inicjatyw realizowanych poza osiedlem Stare Miasto. Projekty
powinny by¢ realizowane w jednym z czterech obszaréw Wroctawia:

e obszar 1 - Fabryczna,

e oObszar 2 - Krzyki,

e obszar 3 - Psie Pole,

e obszar 4 - Srédmiescie.
Projekty moga rowniez korzystaé z infrastruktury powstatej w ramach Wroctawskiego Budzetu
Obywatelskiego. Edycja 41. obejmuje wybdr, wspdtorganizacje i rozliczenie projektow
wytonionych w ramach tego Naboru.

Zesp6t Programu - pracownicy i wspoétpracownicy WIK wyznaczeni do obstugi Programu.

Punkt konsultacyjny WIK - wyznaczone miejsce w biurze WIK Barbara (ul. Swidnicka 8B, 50-
067 Wroctaw), w ktorym Wnioskodawcy mogg uzyskac informacje o Programie zgodnie z § 4
ust. 9 Regulaminu.
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Negocjacje - etap po wyborze Wnioskdw, obejmujacy rozmowy z wybranymi przez Komisje
Whnioskodawcami w celu ustalenia:
e mozliwosci realizacji Projektu zaproponowanego przez Wnioskodawce we Wniosku w
ramach Programu,
ustalenie zasad wspotpracy przy realizacji Projektu,
obowigzkow Stron,
terminéw realizacji,
sposobéw jego finansowania.

Projekt - dziatanie kulturalne, edukacyjne, artystyczne, animacyjne lub prospoteczne opisane
we Wniosku, ktére - w razie wyboru Wniosku - bedzie realizowane w ramach Programu.

§ 1. Postanowienia ogodlne i cele Programu
1. Gtéwnym celem Programu Wspétorganizacji Projektow pod nazwg ,Mikrogranty Wroctawian i
Wroctawianek” jest umozliwienie aktywnym mieszkancom Wroctawia - osobom fizycznym oraz
grupom nieformalnym - realizacji Projektéw wybranych w drodze Naboru.

2. Inne cele Programu to:

a) tworzenie, rozwijanie i wzmacnianie wiezi spotecznych poprzez wspolne dziatania
kulturalne, edukacyjne, artystyczne, animacyjne lub prospoteczne;

b) budowanie sieci wspotpracy miedzy osobami i podmiotami dziatajgcymi w obszarze
kultury, sztuki i dziatan spotecznych, w tym inicjowanie wspoétpracy Wnioskodawcow
realizujgcych podobne lub wspélne inicjatywy oraz wigczanie instytucji miejskich,
organizacji pozarzadowych i lokalnych inicjatyw w sie¢ wsparcia Programu;

c) wspieranie mieszkancow debiutujgcych jako liderzy, koordynatorzy, animatorzy,
edukatorzy i aktywisci, w tym rozwijanie ich kompetencji oraz promowanie metod
partycypacji spotecznej;

d) wspieranie decentralizacji dziatalnoSci kulturalnej, edukacyjnej, artystyczne;j i
prospotecznej, w wymiarze przestrzennym, instytucjonalnym, organizacyjnym w
szczegOblnosci poprzez aktywizowanie obszaréw potozonych poza Starym Miastem oraz
wykorzystywanie potencjatu wroctawskich osiedli do realizacji inicjatyw integrujacych
lokalne spotecznosci.

3. Program ma formute konkursu, ktory przeprowadzany jest na zasadach okreSlonych w
Regulaminie.

4. Do Programu mozna zgtaszaé Projekty, czyli pomysty na dziatania z zakresu animacji,
aktywizacji spotecznej, rekreacji, edukacji oraz wszystkich dziedzin sztuki, a takze inne
inicjatywy o charakterze kulturotwérczym. Projekty muszg aktywnie angazowaé mieszkafncow
Wroctawia i koncentrowaé sie na jednym z czterech obszaréw wskazanych w definicji Edycji
41. - maj 2026.

§ 2. Wnioskodawcy

1. Projekty do Programu zgtasza sie poprzez ztozenie zgodnie z Regulaminem prawidtowo

wypetnionego i przekazanego do WIK wniosku do WIK zgodnie z niniejszym Regulaminem.

2. Wnioskodawcami mogg byc:

a) petnoletnie osoby fizyczne;
b) grupy nieformalne oséb powyzej 7. roku zycia, pod warunkiem, ze w ich sktad wchodzi
co najmniej jedna osoba petnoletnia.
Jezeli w grupie znajduja sie osoby, ktére nie majg petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
petnoletni reprezentant grupy musi miec:
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w przypadku oséb nieposiadajgcych zdolnosci do czynnosci prawnych, w szczegblnosci
takich, ktére ukonczyly 7 lat, ale nie ukonczyty 13 lat - upowaznienie przedstawiciela
ustawowego (np. rodzica lub opiekuna) do reprezentowania ich przy czynnoSciach
faktycznych i prawnych dotyczacych udziatu takiego cztonka grupy w Programie i
Projekcie;

w przypadku os6b posiadajgcych ograniczong zdolnosé do czynnosci prawnych, w
szczegblnosci takich ktore ukonczyty 13 lat, ale nie ukonczyty 18 lat - pisemng zgode
przedstawiciela ustawowego (np. rodzica lub opiekuna) na udziat w Programie i
Projekcie. Wzér zgody przedstawiciela ustawowego stanowi Zatgcznik nr 5 do
Regulaminu.

3. Wnioskodawcami nie moga by¢:

a)

pracownicy i wspo6tpracownicy WIK (zatrudnieni w momencie trwania Naboru i realizacji
Projektu na podstawie umoéw dtugoterminowych o przedmiocie zwigzanym z biezgcag
dziatalnoScig WIK) oraz cztonkowie ich najblizszej rodziny (np. dzieci, matzonkowie,
rodzice);

osoby lub grupy, ktérych cztonkowie zasiadajg we wtadzach organizacji pozarzgdowych
(zgodnie z ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie), jezeli
organizacja ta sktada wniosek w Edycji 41. - maj 2026 w Sciezce Mikrogranty NGO, a
takze liderzy lub opiekunowie grup nieformalnych sktadajgcych wniosek w Sciezce
Mikrogranty Mtodziezowe w tej samej edycji;

jurorzy oceniajagcy wnioski w danym Naborze oraz cztonkowie ich najblizszej rodziny;
grupy (formalne i nieformalne), ktérych cztonkami sg jurorzy danego Naboru;

osoby lub grupy, ktore nie rozliczyty Projektu wczesniej zrealizowanego w ramach
Programu (w poprzednich latach i edycjach) organizowanych przez Strefe Kultury
Wroctaw / Wroctawski Instytut Kultury;

osoby (lub grupy), ktére prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie tozsamym z
proponowanym Projektem, tj. osiggajace przychody z tytutu dziatalnoSci gospodarczej,
majacej za przedmiot proponowane we wniosku dziatania;

osoby lub grupy, ktére:

¢ wdanym roku zrealizowaty juz jeden Projekt lub sg w trakcie jego realizacji,
e 0d 2026 roku zrealizowaty w ramach Programu tacznie trzy Projekty.

§ 3. Zasady wspoétpracy

1. Do Programu mozna zgtasza¢ wytgcznie Projekty, ktore:

realizujg cele Programu okreSlone w § 1;

nie naruszajg zapiséw ust. 8 (dotyczgcych dziatan, ktérych WIK nie wspétorganizuje);
sg realizowane we Wroctawiu i koncentrujg sie na jednym z czterech obszaréw
wskazanych w definicji Edycji 41. - maj 2026;

mogg zostac zrealizowane po ogtoszeniu wynikéw Naboru i w terminie wskazanym w
ust. 5 jako termin realizacji Projektow;

zapewniajg bezptatny udziat mieszkancoéw Wroctawia (dotyczy to takze dziet powstatych
w ramach Projektu, takich jak publikacje, filmy, nagrania czy spektakle - nie mogg one
by¢ sprzedawane);
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f) nie zostaty zgtoszone w tej samej Edycji rownoczesnie do Sciezki Mikrogranty NGO lub
Mikrogranty Mtodziezowe.

2. WIK wspotpracuje przy realizacji Projektu poprzez wsparcie organizacyjne, techniczne i
promocyjne oraz/lub swoj udziat finansowy do maksymalnej kwoty 10 000 zt brutto wtgczajgc
w to wszystkie podatki.

3. W jednym roku budzetowym (od 1 stycznia do 31 grudnia) jeden Wnioskodawca moze
zrealizowaé w ramach Programu maksymalnie jeden Projekt, z udziatem finansowym WIK do
10 000 zt brutto. Moze to zrobi¢ w ramach dowolnej edycji Programu przypadajacej na ten rok
kalendarzowy. Zgtoszenie kolejnego Projektu w nastepnych edycjach (réwniez przypadajgcych
w kolejnym roku budzetowym) jest mozliwe dopiero po petnym rozliczeniu wczesSniejszych
Projektow, niezaleznie od tego, w ktérej edycji lub roku zostaty zrealizowane.

4. WIK nie przekazuje Wnioskodawcy zadnych Srodkéw finansowych, chyba ze we wniosku zostaty
szczegbtowo wskazane i uzasadnione:

e Kkoszty zakupu materiatéw niezbednych do realizacji Projektu oraz/lub
e wynagrodzenie dla Wnioskodawcy za prace przy realizacji Projektu.

Udziat finansowy WIK obejmuje poza wydatkami wskazanymi w zdaniu poprzednim, zakup
ustug potrzebnych do realizacji Projektu oraz optacenie honorariéw oséb zaangazowanych w
jego realizacje.

Szczegdtowy wykaz kosztow, ktére moga zostaé pokryte ze Srodkéw WIK, stanowi Zatgcznik nr
1 do Regulaminu.

5. WIK co do zasady nie zwraca Wnioskodawcom zadnych poniesionych przez nich kosztow
realizacji Projektu, a jedynie dostarcza Wnioskodawcom konkretne Swiadczenia niezbedne do
realizacji Projektu, jak to wskazano w ust. 4. WIK zwraca koszty poniesione przez
Whnioskodawce na realizacje Projektu, tylko w przypadku, gdy tacznie spetniajg one
nastepujgce warunki:

e co dorodzaju i wysokosci mieszczg sie w granicach wskazanych w Regulaminie, w tym
w Zatgczniku nr 1 do Regulaminu;

e Whnioskodawca przewidziat takie koszty i ich pokrycie przez WIK we wniosku;

e zostaty poniesione w okresie realizacji wybranego w wyniku Naboru Projektu;

e zostaty ostatecznie zaakceptowane przez WIK w procesie Negocjacji i wskazane w
Umowie, jako koszty podlegajgce refundacji przez WIK.

6. Projekt wybrany do realizacji w ramach Naboru | / Edycji 41. w 2026 r. musi zostaé
zrealizowany w okresie od 24 czerwca 2026 r. do 15 wrzeSnia 2026 r. Projekt nalezy rozliczy¢
najp6zniej do 22 wrzesnia 2026 r.

7. Wnioskodawca jest zobowigzany do ztozenia sprawozdania z realizacji Projektu w ramach
Edycji 41. Programu nie p6zniej niz do 29 wrzesnia 2026 r. Wzor sprawozdania zawiera
Zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

8. W ramach Programu WIK nie wspétorganizuje w szczegdlnosci:
a) rocznic, jubileuszy i prywatnych uroczystosci (np. urodzin, rocznic Slubu);
b) wydarzen jednorazowych i projektéw jednodniowych (np. jednodniowych festiwali lub
warsztatow);
c) wydawania juz istniejgcych materiatdow (np. ksigzek, czasopism);
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d) realizacji wczesniej przygotowanych dziet (np. gotowych spektakli);

e) inicjatyw skierowanych do zamknietej, waskiej grupy odbiorcow (np. tylko dla uczniow
jednej szkoty), bez otwartej rekrutac;ji;

f) dziatan, ktére nie angazujg aktywnie mieszkancow (np. wystawy wylgcznie wtasnej
twérczosci, kampanie informacyjne bez udziatu odbiorcow);

g) projektdw komercyjnych (z biletowanym wstepem lub jakimikolwiek optatami od
uczestnikéw) i/lub inicjatyw organizowanych catkowicie w miejscach o charakterze
komercyjnym (np. bary, kawiarnie, kluby),

h) projektow infrastrukturalnych (np. trwata przebudowa przestrzeni);

i) projektow polegajgcych gtdwnie na doposazeniu przestrzeni (np. zakup sprzetu, mebli);

j) dziatan o charakterze medycznym, paramedycznym, terapeutycznym lub
coachingowym;

k) dziatan niezgodnych z obowigzujgcym prawem; dziatan o charakterze politycznym lub
wyznaniowym;

l) dziatan o charakterze pomocy doraznej (np. zbiérek pieniedzy); pomocy socjalno-
bytowej, akcji charytatywnych;

m) dziatan przewidujacych jakikolwiek element oceny lub rywalizacji miedzy uczestnikami
Projektu, mogacy skutkowaé naruszeniem zasady rownego dostepu i partycypacji
uczestnikdéw w Projekcie, a takze dziatan przewidujgcych ekwiwalent za uczestnictwo
jedynie dla wybranych uczestnikéw Projektu (np. konkurséw z nagrodami lub bez);

n) projektow polegajgcych gtdwnie na tworzeniu aplikacji lub stron internetowych bez
aktywnego udziatu odbiorcéw;

0) projektdw realizowanych na wiecej niz jednym z czterech wskazanych w definicjach
Naboru obszarow;

p) projektow realizowanych na terenie osiedla Stare Miasto.

9. Sktadajgc Wniosek, Wnioskodawca wskazuje w formularzu tylko jeden z czterech obszaréw
okreslonych w definicji Edycji 41. - maj 2026. Na podstawie tego wyboru system
automatycznie przypisuje Wniosek do Komisji witasciwej do oceny Wnioskéw z danego
obszaru.

10. Wnioskodawca ma obowigzek wskaza¢ we Wniosku koordynatora/-ke Projektu - osobe
odpowiedzialng za nadzér nad realizacjg Projektu oraz wykonujgcg ze Strony Wnioskodawcy
czynnosci organizacyjne niezbedne do jego przeprowadzenia.

o W przypadku wniosku sktadanego przez osobe fizyczng koordynatorem/-kg jest sam
Whnioskodawca.

o W przypadku grupy nieformalnej koordynatorem/-ka jest Lider/-ka wskazany/-a przez
grupe.

Koordynatorowi/-ce przystuguje wynagrodzenie w wysokosci od 500,00 zt brutto do 2 500,00
zt brutto. Kwota wynagrodzenia jest ustalana proporcjonalnie do zakresu zadan i
odpowiedzialnoSci Koordynatora/-ki. Koordynator/-ka moze zrezygnowaé z wynagrodzenia.
W takim przypadku koordynacja stanowi wktad wtasny Wnioskodawcy w realizacje Projektu.
We Whniosku nalezy wskaza¢ informacje o wynagrodzeniu Koordynatora/-ki za koordynacje
Projektu (konkretng kwote lub informacje o rezygnacji z wynagrodzenia).

§ 4. Nabo6r Wnioskow
1. Projekty w ramach Naboru mozna zgtaszaé wytacznie poprzez generator wnioskoéw dostepny
na stronie: www.mikrogranty-wnioski.instytutkultury.pl. na formularzu dostepnym w systemie
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(wz6r formularza stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu). Zespét Programu nie wprowadza
wnioskow do systemu w imieniu Wnioskodawcow. W przypadku probleméw technicznych w
funkcjonowaniu systemu nalezy zgtosi¢ je mailowo na adres: mikrogranty@instytutkultury.pl.

W ramach jednego Naboru Wnioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden Wniosek.

Whniosek, ktory nie zostat wybrany do realizacji w Naborze | / Edycji 41. - maj 2026, moze zostaé
ztozony ponownie w Naborze ogtaszanym w kolejnych latach.

W 2026 roku Wnioski mozna skfada¢ w nastepujacych terminach:

a) 1-15 lutego 2026 r. (Naboér | / Edycja 40.),
b) 1-15 maja 2026 r. (Nabér Il / Edycja 41.),
c) 1-15 wrzesnia 2026 r. (Nabor Il / Edycja 42.).

WIK zastrzega sobie prawo do odwotania Naboru do danej Edycji Programu, zmiany jego
charakteru (np. organizacji edycji specjalnej poSwieconej okreSlonej tematyce) lub zmiany
termindéw - z waznych przyczyn. Szczegbtowe zasady edycji specjalnej zostang ogtoszone
najp6zniej do 20. dnia miesigca poprzedzajgcego miesiac rozpoczecia Naboru.

WIK moze odwotaé Nabér lub zmieni¢ jego terminy z waznych przyczyn.

Na realizacje Projektow wybranych w Edycji 41. - maj 2026 WIK przeznacza 140 000 zt. Na
wniosek Zespotu Programu, w szczegblnosci w przypadku duzej liczby wysoko ocenionych
Projektow, Dyrektor WIK moze zdecydowaé o zwiekszeniu liczby Projektow zakwalifikowanych
do realizacji ponad limit okreSlony w § 6 ust. 12.

Nabory sg prowadzone do wyczerpania budzetu Programu w danym roku kalendarzowym.

Przed Naborem i w jego trakcie organizowane sg spotkania informacyjne (online i/lub
stacjonarne). Podczas spotkan omawiane sg zatozenia Programu, charakter danej Edycji oraz
zasady sktadania Wnioskow. Informacje o terminach spotkan publikowane sg na stronie
internetowej Programu oraz na profilu Facebook wskazanym w ust. 10.

Przed Naborem i w jego trakcie Zespét Programu prowadzi konsultacje pomystéw na projekty i
sposobu ich ujecia we Wnioskach. Konsultacje mailowe i telefoniczne odbywajg sie od
poniedziatku do pigtku (z wytaczeniem dni wolnych od pracy) w godzinach 9:00-17:00.
Mozliwe sa rowniez konsultacje osobiste w Barbarze lub online - po wczeSniejszym
umoéwieniu terminu mailowo lub telefonicznie. Aktualne informacje o konsultacjach
publikowane sg na stronie www.instytutkultury.pl/mikrogranty oraz na profilu Facebook:
www.facebook.com/mikrogranty.

W Edycji 41. - maj 2026 konsultacje sg mozliwe od dnia ogtoszenia Regulaminu (14 kwietnia
2026 r.) do 11 maja 2026 r. wigcznie. Po tym terminie Zespét Programu nie prowadzi
konsultacji Wnioskow.

Skorzystanie z konsultacji nie jest obowigzkowe i nie gwarantuje wyboru Wniosku do realizacji.
§ 5. Wstepna weryfikacja Wniosku (Weryfikacja formalna i wstepna opinia realizacyjna)

W okresie od 1 do 20 maja 2026 r. Zespdt Programu sprawdza Wnioski ztozone w ramach
Naboru | / Edycji 41. - maj 2026 pod katem zgodnosci z Regulaminem i kryteriami
formalnymi Naboru. W szczegblnosSci sprawdzane jest:

e czy Projekt jest zgodny z celami Programu,
e czy spetnia wymagania dotyczace terminéw i budzetu,
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e czy nie podlega wykluczeniom wskazanym w Regulaminie.

Wykaz kryteriow formalnych oraz btedéw formalnych skutkujacych odrzuceniem Wniosku
stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

2. Jesli Wniosek zawiera braki formalne, Zespét Programu informuje o tym Wnioskodawce drogg
mailowa (na adres podany we Wniosku) i - jesli to mozliwe - wzywa do ich uzupetnienia.
W przypadku bteddw i brakéw, ktérych nie mozna poprawic (w szczegdlnosci wskazanych w
Zatgczniku nr 2), Wniosek moze zostaé odrzucony bez wezwania do uzupetnienia brakéw czy
poprawy btedéw. W informacji o koniecznosci uzupetnienia brakéw Zesp6t Programu wskazuje
sposdb dokonania poprawek. Wnioskodawca ma 3 dni kalendarzowe od wystania mu
wiadomosci na to, by wprowadzi¢ uzupetnienia.

3. Jezeli braki formalne nie mogg zosta¢ poprawione lub Wnioskodawca nie przekaze poprawek
w terminie i w sposéb wskazany przez WIK, Zesp6t Programu odrzuca Wniosek jako niezgodny
z Regulaminem.

4. Za niezgodnoS¢ z Regulaminem uznaje sie w szczegblnosci:

a) brak zgodnosci Projektu z celami Programu okreSlonymi w § 1;

b) zaplanowanie dziatan poza dozwolonym terminem realizacji (przed 24 czerwca 2026 r.
lub po 15 wrzesnia 2026 r.);

c) zaplanowanie dziatan dla waskiej, zamknietej grupy odbiorcéw (np. tylko dla uczniow
jednej szkoty), bez mozliwosci otwartej rekrutacji dla osdb spoza tej grupy;

d) zaplanowanie udziatu finansowego WIK w wysokosci przekraczajacej 10 000 zt brutto;

e) przekroczenie limitu 10 000 zt brutto udziatu finansowego WIK w danym roku dla
jednego Wnioskodawcy (w takim przypadku odrzuceniu podlega Wniosek, ktérego
realizacja spowodowataby przekroczenie tego limitu);

f) ujecie w budzecie kosztow, ktérych WIK - zgodnie z Regulaminem, w szczegblnosci z
Zatgcznikiem nr 1 - nie moze pokryé;

g) ztozenie wiecej niz jednego Wniosku w jednym Naborze, w tym przez osobe lub grupe,
ktorej cztonek zasiada we wtadzach organizacji pozarzadowej sktadajacej Wniosek w
tej samej Edycji w Sciezce Mikrogranty NGO i/lub Mikrogranty Mtodziezowe;

h) zgtoszenie tego samego Projektu w jednym Naborze do dwéch lub trzech Sciezek
(Mikrogranty Wroctawian i Wroctawianek, Mikrogranty NGO i/lub Mikrogranty
Mtodziezowe);

i) ztozenie Wniosku przez osobe lub podmiot nieuprawniony, w szczegblnosci wskazany w
§ 2 ust. 3;

j) zaplanowanie dziatan niezgodnych z wymaganiami okreSlonymi w § 3 ust. 1, 8-10
Regulaminu.

5. Wnioski, ktére pomysinie przeszty ocene formalna, przed przekazaniem do Komisji s
dodatkowo analizowane przez Zesp6t Programu. Na tym etapie Zespét Programu przygotowuje
wstepnag opinie realizacyjng. Jej celem jest ocena, czy Projekt - zgodnie z opisem we Wniosku
- moze zostac zrealizowany przy wykorzystaniu zasobdw WIK oraz zaplanowanego budzetu i
harmonogramu. Wnioski wraz z wstepng opinig realizacyjng sg nastepnie przekazywane do
oceny Komisiji.
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§ 6. Ocena Komisji
1. Do kazdej Edycji Programu powotywane sg odrebne Komisje. W Edycji 41. - maj 2026

powotywane s3g cztery Komisje, po jednej dla kazdego z czterech obszardéw, na ktérych mozna
realizowac Projekty.

2. Kazda z czterech Komisji sktada sie z 3 Juroréw. Moga oni reprezentowac rézne Srodowiska i
instytucje, m.in.:

e jednostki budzetowe Gminy Wroctaw,

e Srodowiska Rad Osiedli,

e organizacje pozarzadowe,

e Srodowiska naukowe, kulturalne i artystyczne,

e 0soby realizujgce projekty w poprzednich edycjach Programu Mikrogranty, w tym

Programu Wspétorganizacji Projektow mikroGRANTY ESK Wroctaw 2016 w latach
2014-2017.

W sktad kazdej Komisji wchodza:

e jeden staty Juror Gtéwny,

e jedna osoba zwigzana z obszarem, ktérego dotyczg oceniane Wnioski (np. przez prace,
dziatalno$é lub miejsce zamieszkania),

e jedna osoba zwigzana z innym obszarem Wroctawia (wedtug podziatu ustalonego w
ramach Programu) - jako gtos uzupetniajgcy.

3. Sktad Komisji jest ogtaszany osobno dla kazdej z Komisji na stronie:
www.instytutkultury.pl/mikrogranty po uptywie terminu do sktadania Wnioskéw. W przypadku
Naboru | / Edycji 41. - maj 2026 skfad Komisji zostanie ogtoszony po 15 maja 2026 r.

4. Pierwszy etap oceny polega na przyznaniu punktéw wedtug nastepujacych kryteriow:

Punkty, ktére

Kryterium mozesz Co bierzemy pod uwage
uzyskaé

Czy osoba sktadajagca wniosek:

1. ...okreslita temat i cel inicjatywy? Czy sg one zgodne z
celami Mikrograntow?

2. ...bedzie przy realizacji projektu rozwija¢ swoje

Temat i kompetencje? Czy ta realizacja bedzie dla niej nowym

uzasadnienie 0-25 doswiadczeniem w dziataniu?

3. ...przedstawita koncepcje projektu, ktora jest jasna i
spojna z proponowanymi dziataniami?

1. ...rozpoznata grupe odbiorczg i/lub obszar dziatanh
przed rozpoczeciem projektu?
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1. Czy zaproponowane we wniosku metody pozwolg na:

a. realizacje zatozonego celu/-6w projektu,

b. tworzenie, rozwijanie i pogtebianie wiezi
spotecznych, budowanie sieci miedzy réoznymi
podmiotami zycia spotecznego,

c. edukacje i rozwéj umiejetnosci zwigzanych z
aktywnym wptywem na rzecz lokalnej
spotecznosci oraz otoczenia, upowszechnianie
metod partycypaciji,

d. realizacje dziatan z zachowaniem zasad ekologii,
w sposobb przyjazny dla Srodowiska?

2. Czy wybrane miejsce/-a pozwala/-jg na to, by
zrealizowaé projekt? Czy osoba wnioskujaca
uwzglednia cechy szczegblne tego miejsca?

3. Czy liczba dziatan i harmonogram sg adekwatne do
specyfiki projektu?

4. Czy osoba wnioskujgca wskazata grupe odbiorczg
oraz rozpoznata i zdefiniowata jej potrzeby? Czy
projekt odpowiada na te potrzeby? Jakich metod
uzyta, by te potrzeby zdefiniowac?

1. Czy dziatania przewidujg komunikacje i promocje
wsrod lokalnej spotecznosci, zamieszkujgcej i/lub
dziatajgcej na obszarze realizacji projektu, do ktorego
zostaty przypisane?

Dopasowanie
form, metod i
narzedzi do 0-25
tematu oraz

grupy odbiorcow

1. Czy inicjatywa jest aktywizujaca i wieziotworcza w
obszarze dziatalnoSci kulturalnej, edukacyjnej,
artystycznej i prospotecznej?

2. Czy projekt skierowany jest do zréznicowanych grup i

0-15 zaktada ich wspoétdziatanie (np. miedzypokoleniowe

Zaangazowanie
mieszkancow i

\T/'riz;fv?aek /lub miedzykulturowe etc.)? ’

1. Czy projekt realizuje dziatanie we wspotpracy z
lokalnymi instytucjami, organizacjami, osobami
eksperckimi, grupami nieformalnymi?

1. Czy uczestnicy projektu zdobedg kompetencje, ktore
beda mogli wykorzystaé lub upowszechnié¢ w

Potencjat przysztosci? Czy w projekcie zaplanowano
rozZwojowy i 0-10 dokumentacje i/lub prezentacje jego efektow
upowszechnianie szerszej grupie (publikacje, pokaz, etc.)?

1. Czy projekt uzupetni lub wzbogaci juz istniejgcg oferte
na danym obszarze?

1. Czy zakupy materiatow, przedmiotow i ustug sa
adekwatne do projektu?

0-15 2. Czy zaplanowane koszty sg niezbedne, rzetelnie

oszacowane i racjonalnie uzasadnione m.in. liczbg

uczestnikow, czasem trwania dziatan,

Uzasadnione
koszty realizacji
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wykorzystaniem zakupionych materiatow
niezuzywalnych?

1. Czy przedstawione w kosztorysie wynagrodzenia
(realizatoréw, partneréw, wykonawcow etc.) sa
adekwatne do specyfiki projektu i zaplanowanych w
nim dziatan?

1. Czy osoby, grupy, organizacje zaangazowane w
projekt udostepniajg sprzet lub przestrzen (swéj lub
partnera)?

0-5 2. Czy w projekcie wezmag udziat wolontariusze?

1. Czy projekt zaktada nawigzanie partnerstw -
lokalnych, prywatnych, instytucjonalnych,
biznesowych, ktére pomogg w realizacji inicjatywy?

Wktad wiasny
whioskodawcy

Przyznajemy 5 punktéw, jesli spetnione sg wszystkie
ponizsze warunkKi. Projekt:
e zaktada petne wykorzystanie infrastruktury
powstatej w ramach WBO (zgodnej z listg
zrealizowanych projektéw dostepng w

5 materiatach WIK);

e zaklada, ze gléwne dziatania w ramach projektu
Wykorzystanie beda sie koncentrowaé wokot jednego/kilku
infrastruktury miejsc z infrastruktury WBO;
powstatej w e dopasowuje dziatanie do charakteru
ramach miejsca/obiektu i odpowiada jego przeznaczeniu.
Wroctawskiego Przyznajemy 3 punkty, jesli spetnione sa ponizsze
Budzetu warunki. Projekt:
Obywatelskiego 3 o zaklada czesciowe wykorzystanie infrastruktury

powstatej w ramach WBO;

e nie ma skoncentrowanych gtéwnych dziatan
wokét infrastruktury WBO.

Nie przyznajemy punktéw (wpisujemy 0), jesSli projekt:

e nie zaktada wykorzystania infrastruktury
powstatej w ramach WBO lub

e wybrana i przedstawiona infrastruktura nie ma
uzasadnienia w zaplanowanych dziataniach.

5. Wynik pierwszego etapu oceny wnioskoéw przez Komisje to Srednia arytmetyczna punktow
przyznanych przez trzech Juroréw oceniajacych dany Wniosek.

6. Do etapu drugiego w ramach kazdego z obszaréw przechodzi 10 Wnioskow, ktére w
pierwszym etapie oceny otrzymaty najwyzszg liczbe punktéw. Jezeli w danym obszarze do
dalszej oceny zakwalifikowano mniej niz 10 Wnioskéw, wszystkie te Wnioski przechodza do
drugiego etapu.

7. Drugi etap oceny polega na obradach Komisji nad treScig dopuszczonych do tego etapu
wnioskow. Komisja ponownie omawia i ocenia wybrane Wnioski. Obrady prowadzi Zespot
Programu. W razie potrzeby moze on zgtosi¢ zastrzezenia dotyczace Projektow, jesli zawierajg
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one elementy budzace watpliwosci pod wzgledem mozliwosci ich realizacji. Zastrzezenia moga
dotyczyé kazdego z kryteriow oceny wskazanych w ust. 8. W ramach zgtoszonych zastrzezen
Zespot Programu moze przyznaé danemu Wnioskowi po 1 punkcie ujemnym w kazdym z
Kryteridbw oceny. Lgcznie Wniosek moze otrzymaé maksymalnie 5 punktéw ujemnych.

8. Po zakonczeniu obrad kazdy z cztonkdéw Komisji przyznaje kazdemu wnioskowi punkty wedtug
nastepujacych kryteriow:

Kryterium Punkty, ktére Co bierzemy pod uwage
mozesz
uzyskaé

Osoba sktadajgca wniosek:

1. ...opisata pomyst na inicjatywe jasno i wyczerpujgco.

Temat i 0-2 2. ..wyznaczyta cele i dziatania, opisata ewentualne

uzasadnienie rezultaty projektu.

1. ...przedstawita pomyst, ktory wzbogaca lokalng
oferte kulturalng/spotecznag.

1. Zaplanowane dziatania sg odpowiednio roztozone w

czasie.
o 2. Inicjatywa zakfada okresy: przygotowujgcy,
Budzet i . . ) 4 :
h 0-2 informacyjno-promocyjny, realizacyjny oraz
armonogram .
podsumowujacy.

1. Koszty ujete w budzecie sg wywazone i wspotmierne
do planowanych dziatan.

1. Projekt odwotuje sie do charakterystycznych dla
danego miejsca cech, wykorzystuje jego potencjat i
mozliwosci.

2. Osoba wnioskujgca przeanalizowata potrzeby
lokalnej spotecznosci lub rozeznata oferte
kulturalno-spoteczng wskazanego osiedla, a

lokalnej 0-2 dziatania, ktore planuje, maja w tym kontekscie

spotecznosci uzasadnienie.

1. Osoba wnioskujgca nawigzuje lub deklaruje
nawigzanie partnerstw z lokalnymi organizacjami,
instytucjami, CAL-ami lub innymi grupami
nieformalnymi w ramach wspotpracy przy
dziataniach projektowych.

Osadzenie w
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1. Projekt zawiera aspekty edukacyjne, animacyjne,
integracyjne, ktére uwzgledniajg potrzeby lokalnej
spotecznosci.

2. Projekt zaktada r6znorodne sposoby dotarcia do
grup docelowych, pozwala na aktywne

Aktywizacja 0-2 zaangazowanie w jego realizacje, mozliwosé
poznania i zgtebienia wiedzy na dany temat.

1. Uczestnicy beda mogli wziaé udziat w
spotkaniach/warsztatach/innych wydarzeniach,
prowadzonych przez osoby zapoznane tematem,
wymiane doSwiadczen, wiedzy i/lub umiejetnosci.

1. Mozliwe bedzie podzielenie sie efektami dziatan z
wiekszg grupa odbiorcow, nie tylko wsréd samych
uczestnikow dziatan.

Dtugofalowe efekty 0-2 2. Istnieje szansa na kontynuacje dziatan projektowych
na danym obszarze.

1. Istnieje szansa na dtugofalowe zintegrowanie
mieszkancow i mieszkanek.

9. 0 przejsciu Wniosku do etapu Negocjacji decyduje liczba punktéw uzyskana w drugim etapie
oceny. Jest to suma punktéw przyznanych przez Komisje pomniejszona o ewentualne punkty
ujemne przyznane przez Zesp6t Programu (zgodnie z ust. 6). Punktacja ta stanowi odrebng od
punktacji wskazanej w ramach etapu pierwszego, koficowg punktacje, na podstawie ktorej
wytaniane sg Wnioski, ktére przechodzg do etapu Negocjacji.

10. Ostateczne wyniki oceny w Naborze Il / Edycji 41. - maj 2026 oraz Protokét z obrad Komisji
(wraz z punktacjg) zostang opublikowane na stronie: www.instytutkultury.pl/mikrogranty
najpdzniej do 10 czerwca 2026 r. Terminy ogtoszenia wynikéw w kolejnych Naborach bedg
podawane w Regulaminie danej edycji.

11. W Naborze Il / Edycji 41. - maj 2026 Komisje wybierajg tgcznie 12 Wnioskéw. Jezeli jednak
liczba Projektdéw zastugujgcych na realizacje bedzie - zdaniem Komisji - wieksza lub
mniejsza, Komisja w porozumieniu z Zespotem Programu moze zdecydowaé o zmianie tej
liczby. Zesp6t Programu okresla ostateczng liczbe Wnioskéw, mozliwych do realizacji w danym
obszarze sposréd wszystkich 12 wnioskdw.

12. Z waznych powodow Zespdt Programu moze zmieni¢ ustalong zgodnie z ust. 11 liczbe
Whioskoéw dopuszczonych do Negocjacji, zardwno tych przypadajgcych na konkretny obszar,
jak i liczbe tgczng, w szczegblnosci, gdy:

e liczba pozytywnie ocenionych w drugim etapie Wnioskéw jest mniejsza niz zaktadano,
lub,

e wieksza liczba Projektéw ocenionych w ramach drugiego etapu - zdaniem Komisji -
zastuguje na realizacje.

13. Do etapu Negocjacji zapraszani sg autorzy najwyzej ocenionych Wnioskéw, w liczbie ustalonej
przez Zespot Programu dla danego obszaru zgodnie ust. 11i 12.

14. Jezeli na ostatnim miejscu listy Wnioskéw zakwalifikowanych do Negocjacji znajduje sie wiece;j
niz jeden Wniosek z takg sama liczbg punktéw, do Negocjacji zapraszani sg wszyscy
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Whnioskodawcy z tg sama liczbg punktéw. Ostateczny wybor Projektu do realizacji nastepuje po
przeprowadzeniu Negocjacji.

Umieszczenie Wniosku na liscie projektéw skierowanych do etapu Negocjacji lub zaproszenie
do Negocjacji nie oznacza obowigzku WIK zawarcia umowy przez Wnioskodawca.

Negocjacje odbywaja sie w terminie do 20 dni kalendarzowych od ogtoszenia wynikdéw oceny
Komisji.

Jezeli z przyczyn zawinionych przez Wnioskodawce nie bedzie mozliwe przeprowadzenie
Negocjacji w tym terminie, WIK ma prawo odstgpi¢ od Negocjacji i wykluczy¢ Wniosek z
przeprowadzania wobec niego dalszej procedury wynikajgcej z niniejszego Regulaminu, a w
rezultacie odmowi¢ wspétpracy przy realizacji Projektu.

§ 7. Negocjacje
Whnioskodawcy zaproszeni do Negocjacji muszg okaza¢ dokument potwierdzajgcy tozsamosé
(np. dowdd osobisty) oraz - w przypadku grup nieformalnych - wymagane upowaznienia
wskazane w § 2 ust. 2.

Podczas Negocjacji, prowadzonych przez Zesp6t Programu ze strony WIK, ustalane jest:
e czy Projekt moze zostac zrealizowany zgodnie z opisem we Wniosku,
e czy wspotpraca miedzy Wnioskodawcg a WIK jest mozliwa,
e najakich zasadach bedzie realizowany Projekt.

Whnioskodawca ma obowigzek przygotowaé na spotkanie:

e ostateczny budzet Projektu (w tym szczegdtowg liste towardw i ustug z podaniem iloSci i
cen jednostkowych, podziat kosztow na zakupy realizowane przez Wnioskodawce i
przez WIK oraz liste wynagrodzen oséb zaangazowanych w Projekt),

e szczegdtowy harmonogram realizacji Projektu (z podaniem konkretnych dat).

Budzet powinien by¢ przygotowany zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy
zawieranej miedzy Wnioskodawca, a WIK dotyczacej realizacji Projektu (wzér Umowy -
Zatacznik nr 6 do Regulaminu).

Jezeli Negocjacje zakofczg sie pozytywnie i WIK uzna Projekt za mozliwy do realizacji,
Whnioskodawca otrzyma informacje o decyzji w ciggu 4 dni kalendarzowych (mailowo lub
listownie). Nastepnie Wnioskodawca ma 10 dni kalendarzowych od zakoficzenia Negocjacji
na dostarczenie zaktualizowanego Zatgcznika nr 2 do Umowy, uwzgledniajgcego ustalenia z
Negocjacji. W tym samym terminie, po spetnieniu tych warunkéw zawierana jest Umowa.
Wz6r Umowy stanowi Zatgcznik nr 6 do Regulaminu. Umowa moze by¢ modyfikowana poprzez
jej dostosowanie do specyfiki Projektu lub sytuacji prawnej Wnioskodawcy.
Jesli:
e Whnioskodawca nie podpisze Umowy w ciggu 21 dni kalendarzowych od otrzymania
informacji o pozytywnej decyzji, o ktérej mowa w ust. 3, lub
e nie dostarczy Zatacznika nr 2 do Umowy zaktualizowanego o ustalenia z Negocjacji w
terminie 14 dni od spotkania negocjacyjnego,

uznaje sie, ze zrezygnowat z udziatu w Programie.

W takim przypadku WIK moze zaprosi¢ do Negocjacji kolejny najwyzej oceniony Projekt lub
przeznaczy¢ Srodki na kolejny Naboér.
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Zasady okreSlone w ust. 3 i 4 stosuje sie rowniez do kolejnego nowo wskazanego Projektu.

§ 8. Zobowigzania Wnioskodawcy
Szczegbtowe obowigzki Wnioskodawcy zwigzane z realizacjg Projektu okreSla Umowa zawarta
z WIK. Wzér Umowy stanowi Zatacznik nr 6 do Regulaminu.

Whnioskodawca zgodnie z § 3 ust. 10 Regulaminu ma obowigzek wyznaczy¢ koordynatora
Projektu - osobe odpowiedzialng za jego realizacje oraz staty kontakt z WIK przed
rozpoczeciem Projektu, w trakcie jego trwania, a takze - jesli bedzie to konieczne - po jego
zakonczeniu.

Wnioskodawca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania WIK o postepach w
realizacji Projektu oraz o wszelkich zmianach, ktére moga wptyngé na jego przebieg.

Whnioskodawca nie moze ubiegaé sie o finansowanie tego samego Projektu w Urzedzie
Miejskim Wroctawia, w szczegdlnosci w Sciezkach Mikrogranty NGO i/lub Mikrogranty
Mtodziezowe, jesli ostatecznie podpisat on umowe na realizacje Projektu z WIK.

Wnioskodawca ma obowigzek uzywania logotypu Programu w materiatach promocyjnych
dotyczacych Projektu. Szczegbtowe zasady korzystania z logotypu okresla Umowa (Zatgcznik
nr 4 do wzoru Umowy - Zatgcznik nr 6 do Regulaminu).

Wnioskodawca wyraza zgode na dokumentowanie realizacji Projektu (zdjecia, nagrania audio
i video) przez osoby upowaznione przez WIK, a takze dowolne i nieograniczone
wykorzystywanie zarejestrowanych materiatow do celéw promocyjnych, dokumentacyjnych i
organizacyjnych Programu i jego organizatorow. Szczegdtowe zasady tego korzystania zawiera
Umowa, o ktérej mowa w ust. 1.

§ 9. Przetwarzanie danych osobowych
Sktadajgc Wniosek w ramach Naboru (§ 4 ust. 1), Wnioskodawca bedgcy osoba fizyczng
wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych (oraz danych oséb, ktore
reprezentuje - w przypadku grup nieformalnych) zgodnie z przepisami RODO.

Aby wzigé udziat w Naborze, Wnioskodawca podaje nastepujace dane:

e imie i nazwisko,

e adres zamieszkania i zameldowania,

e numer telefonu,

e Qadres e-mail,

e w przypadku zawarcia Umowy - numer PESEL.

Imie i nazwisko Zwyciezcow Naboru moga zostaé opublikowane na stronie:
www.instytutkultury/mikrogranty.

Whnioskodawca moze dodatkowo wyrazi¢ zgode w trybie art. art. 398 ustawy

Prawo komunikacji elektronicznej z dnia 12 lipca 2024 r. (Dz.U. z 2024 r. poz. 1221, z p6zn.
zmianami),.na wykorzystywanie jego danych do w celu przesytania mu materiatow
reklamowych, handlowych, informacji o kolejnych naborach, konkursach i dla celéw badan
ankietowych organizowanych przez WIK lub podmioty z nim wspotpracujgce.

Dane osobowe sg przetwarzane przez WIK lub podmioty dziatajgce na jego zlecenie, z
zachowaniem odpowiednich Srodkéw bezpieczenstwa, spetniajgcych wymagania prawa
polskiego i europejskiego, w celu:
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e przeprowadzania Naboru i w zwigzku z wykonywaniem postanowien niniejszego
Regulaminu, a w szczegblnosci w celu komunikacji z Wnioskodawcami, a takze
ogtoszenia wynikéw Naboru (art. 6 ust. 1 pkt a i b RODO) - na czas niezbedny do
przeprowadzenia Naboru, nie dtuzszy niz okres w jakim WIK zobowigzany jest do
przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Naboru, a po tym okresie

e w celu wykonania zobowigzan administratora do przechowywania dokumentacji
finansowo ksiegowej, zwigzanej z realizacjg Naboru (art. 6 ust. 1 pkt ¢), na czas
niezbedny do realizacji ww. zobowigzania, i w ramach uzasadnionego interesu
administratora, w tym dziatalnosci marketingowej, ustalania i dochodzenia roszczen,
prawa do dokumentowania wtasnej dziatalnosci (art. 6 ust. 1 pkt f) RODO).
Administratorem danych jest Wroctawski Instytut Kultury, ul. Swidnicka 8B, 50-067
Wroctaw.

4, WIK zapewnia realizacje praw wynikajacych z RODO. Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo
do tego, by:

e miec¢ dostep do wtasnych danych osobowych,

e moc je poprawic lub sprostowaé dane,
e usunac dane lub ograniczy¢ ich przetwarzanie,

e przenies¢ dane ujete w ustrukturyzowanym powszechnie uzywanym formacie
nadajgcym sie do odczytu maszynowego,

e sprzeciwié sie przetwarzaniu danych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 pkte) i
f) RODO z uwagi na szczeg6lng sytuacje osoby, ktorej dane dotyczg,

e cofnaé zgody w dowolnym momencie (bez wptywu na zgodnosé z prawem
przetwarzania przed jej cofnieciem), z tym zastrzezeniem, ze zadanie zaprzestania
przetwarzania danych osobowych w zakresie koniecznym do udziatu w Naborze (a wiec
danych wymaganych we Wniosku) oznacza rezygnacje z udziatu w nim. W razie
cofniecia zgody na przetwarzanie danych, lub po uptywie okresu, na jaki jej udzielono,
WIK bedzie miat prawo do przetwarzania danych osobowych Wnioskodawcy wytgcznie
w zakresie, w jakim zezwalaé na to beda przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa,
w tym w tym wskazanym w ust. 3.

e zlozy¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych na niezgodne z prawem
przetwarzanie danych.

5.  WIK moze przekazywaé¢ dane osobowe podmiotom wspotpracujgcym z nim przy organizacji
Naboru i realizacji Programu Podmioty te bedg miaty prawo do ich przetwarzania w pethym
zakresie dozwolonego prawem ich przetwarzanie przez WIK.

6. Na wypadek niewybrania Projektu do realizacji w ramach Programu, w razie mozliwosci jego
realizacji we wspotpracy z partnerami WIK (np. Centrami Aktywnosci Lokalnej we Wroctawiu)
i celem umozliwienia Wnioskodawcy, podjecia takiej wspotpracy z tymi partnerami, na
podstawie odrebnej zgody wyrazonej we wniosku, Wnioskodawca moze takze zezwoli¢ WIK
na przekazanie jego danych osobowych z wniosku, w tym tresci catego wniosku, innym niz
WIK podmiotom, ktére potencjalnie zainteresowane bylyby realizacjg Projektu objetego
Whnioskiem w ramach wtasnych programow i dziatan.

7. W sprawach, ktére dotyczg przetwarzania danych osobowych, prosze kontaktowac sie z WIK:
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WroctawskKi Instytut Kultury

ul. Swidnicka 8B, 50-067 Wroctaw

(z dopiskiem ,Dane Osobowe”)

e-mail: iod@instytutkultury.pl

tel.. +48 71 7127575

Inspektor Ochrony Danych: Dawid Piekarski

e-mail: iod@instytutkultury.pl

tel.: +48 717127575

§ 10. Reklamacje

Whnioskodawcy mogg skifadaé reklamacje dotyczgce Naboru w formie pisemnej, listem
poleconym na adres:

Wroctawski Instytut Kultury
ul. Swidnicka 8B
50-067 Wroctaw

Reklamacje mozna sktadac¢ w trakcie trwania Naboru oraz maksymalnie do 30 dni od
ogtoszenia wynikéw danej Edycji (liczy sie data wptywu do WIK).

Reklamacje ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Reklamacje sa rozpatrywane niezwtocznie, nie p6zniej niz w ciggu 21 dni od ich otrzymania. O
sposobie rozpatrzenia reklamacji Wnioskodawca zostanie poinformowany listem poleconym.

Decyzja WIK w sprawie reklamacji jest ostateczna.

§ 11. Postanowienia koficowe
Zmiany Regulaminu lub odwotanie Naboru wymagajg formy pisemnej i wchodzg w zycie z
dniem ich ogtoszenia.

Zmiany Regulaminu lub odwotanie Naboru nie wptywajg na Wnioski ztozone w ramach Edycji,
ktorej Nabor juz sie rozpoczat, jesli zmiany te ograniczatyby prawa Wnioskodawcow, przy
czym zastrzezenie to nie dotyczy koniecznosci odwotania Naboru lub zmian wprowadzonych z
powodu sity wyzszej, w szczegblnosci zmian termindw przewidzianych w Regulaminie zaréwno
dla procedury Naboru, okresu realizacji Projektow i ich rozliczenia, form komunikacji w
ramach Programu, w tym sktadania dokumentacji wnioskowej i rozliczeniowej.

W przypadku zmiany adresu do korespondencji Wnioskodawca ma obowigzek niezwiocznie
poinformowac o tym WIK. W przeciwnym razie WIK nie ponosi odpowiedzialno$ci za skutki
niedoreczenia korespondencji zwigzanej z realizacjg niniejszego Regulaminu.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje sie przepisy prawa polskiego, w
szczegblnosci Kodeksu cywilnego oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 14 kwietnia 2026 r.

Zataczniki do Regulaminu:

1. Koszty, ktére moze poniesSé WIK.

2. Wykaz kryteriéw oceny formalnej Wnioskéw i odpowiadajacych im btedéw formalnych
powodujgcych wykluczenie wniosku z udziatu w Naborze.

Wz6r Wniosku.

Szczegodtowy opis kryteriow oceny merytorycznej Wnioskow.

Wz6r zgody przedstawiciela ustawowego.

Wz6r umowy wraz z zatacznikami.

o oA W
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Zatgcznik nr 1 - Koszty, ktére moze poniesé WIK: Informacje odno$nie do zatgcznika
W tym dokumencie przeczytasz o kosztach, ktére pokryjemy przy realizacji Twojego projektu.
Gdy piszemy ,,my”, opisujemy dziatania Wroctawskiego Instytutu Kultury.

Gdy piszemy ,Ty”, zwracamy sie do Ciebie jako wnioskodawcy. Mozesz byé osobg fizyczng lub
czescig grupy, ktora sklada wniosek w programie Mikrogranty. Na etapie Naboru bedziesz
okreslony jako Wnioskodawca. W umowie oraz w toku realizacji projektu bedziesz okreslony
jako jego Partner.

Gdy piszemy ,projekt”, mamy na mysli planowane przez Ciebie przedsiewziecie, na ktére
sktadasz swoj wniosek.

Na koricu tego dokumentu znajdziesz odniesienia do podstawy prawnej, na ktérg powotujemy
sie w przypisach oznaczonych numerami - np.: [1].

1. Wynagrodzenia i honoraria

Mozemy zaptaci¢ za dziatania merytoryczne oraz obstuge Twojego przedsiewziecia.
Moga to byé koszty wynagrodzen i honorariéw dla:
e 0s0b prowadzacych wydarzenia, np. warsztaty, spotkania, spacery etc.,
artystow/-ek,
tworcéw/-czyn,
animatorow/-ek,
edukatorow/-ek,
ekspertow/-ek,
asystentow/-ek 0os6b z niepetnosprawnosciami uczestniczgcych w projekcie,
obstugi technicznej przedsiewzieé realizowanych w ramach projektu, np. oséb,
obstugujgcych kamery, nagtosnienie etc.,
ttumaczy/-ek - zaréwno jezykdéw obcych, jak i PJM,
grafikdw/-czek projektujacych materiaty wizualne,
programistow/-ek tworzgcych strony www,
autorow/-ek tekstow i publikacii,
oraz innych oséb, ktoérych zaangazowanie w projekt wynika bezposrednio z jego specyfiki.

Wazne informacje

W budzecie wniosku nie planuj Kosztéw obstugi administracyjnej (ksiegowosé, tworzenie umaéw,
konsultacja z prawnikiem) jako takich, ktore poniesie WIK, Mozesz je zaplanowacé i poniesé
wytacznie w ramach wktadu wtasnego Partnera w Projekt.

2. Wynagrodzenie Koordynatora/Koordynatorki projektu

We wniosku nalezy wskaza¢ dane osoby, ktéra bedzie petnita funkcje Koordynatora/-ki Projektu, a
w budzecie wniosku zawrze¢ informacje o zaplanowanej dla tej osoby kwocie wynagrodzenia [1].

Dlatego:

e wpisz we wniosku dane osoby, ktéra bedzie petnic¢ funkcje Koordynatora/-ki projektu
WAZNE! ,Wnioskodawcy (osoba fizyczna lub grupa nieformalna) wskazujacy we wniosku
jako lidera Projektu lub/ i koordynatora Projektu osoby prowadzgce dziatalnosé
gospodarczg w zakresie tozsamym z proponowanym Projektem, tj. osiggajgce przychody z
tytutu dziatalnosci gospodarczej, majgcej za przedmiot proponowane we wniosku
dziatania” [2],

e zaplanuj w swoim budzecie wynagrodzenie dla tej osoby,
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e WAZNE!: minimalne wynagrodzenie Koordynatora/-ki projektu wynosi 500 zt brutto, a
maksymalne 2500 zt brutto,

e kwota wynagrodzenia powinna zaleze¢ od skali zadan i odpowiedzialnosci Koordynatora/-
Ki projektu,

e Koordynator/-ka moze zrezygnowaé z wynagrodzenia - jesli tak sie stanie, zaznacz to w
odpowiednim polu pod budzetem we wniosku; jesli koordynator/-ka rezygnuje z
wynagrodzenia, koordynacja stanowi Twoj wktad wtasny jako Partnera, w realizacje

projektu [3].

3. Koszty inne niz wynagrodzenia wskazane powyzej

Przeczytaj informacje w tabeli i dowiedz sie wiecej o kosztach kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych.

KOSZTY
RODZAJ KOSZTU INFORMACIJE
KWALIFIKOWALNE NIEKWALIFIKOWALNE
Promocja Koszty dziatan - druk materiatow
projektu promocyjno- promocyjnych
informacyjnych w (ulotki, plakaty)
projekcie - projekt strony www | - zakup domeny i serwera
- druk publikacji - utrzymanie domeny /
podsumowujacych serwera poza czasem
projekt trwania projektu
- projekt publikacji - nagrody dla uczestnikow
online projektu
- reklama na portalu |- upominki, gadzety dla
Facebook i/lub wybranych uczestnikow
Instagram projektu
- produkcja - zakup licencji na program
gadzetow graficzny w celu
nawiazujacych do przygotowania projektow
tematyki projektu materiatdw promocyjno-
(gadzety musza informacyjnych
otrzymaé wszyscy
uczestnicy
projektu)
Zakup Koszty zakupu, np. - materiaty na - materiaty niezwigzane z
materiatow, materiatéw na warsztaty tematyka projektu (np.
towaréw warsztaty, tylko jesli: zwigzane z pitki do koszykowki w
niezbednych do | - zostang one zuzyte tematyka i projekcie dotyczgcym
realizacji lub wykorzystane rodzajem dziatan warsztatow kulinarnych)
projektu zgodnie z w ramach - sprzety zakupione z
Regulaminem i w ciggu projektu, ktére przeznaczeniem do
12 miesiecy od dnia ZuUzyjg sie w pozyskiwania korzysci
zakupu; trakcie realizacji majgtkowych po
- koszt Srodkow projektu zakonczeniu projektu
trwatych [4] nie - artykuty spozywcze | - zakup alkoholu, wyrobow
przekracza 1500 zt na poczestunek tytoniowych
brutto. i/lub realizacje
warsztatow
Mozesz kupié kulinarnych
niezuzywalne - materiaty
materiaty, o ile sg one niezuzywalne,
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niezbedne i konieczne
do realizacji projektu.
Rodzaj, wartos¢ i liczba
tych materiatow muszg
by¢ adekwatne do skali
projektu. Suma
wydatkéw na tego typu
towary w ramach
catego projektu nie
moze przekroczyé
kwoty 1500,00 zt
brutto. Po zakonczeniu
projektu materiaty
niezuzywalne moga byé
nadal uzywane przez
Ciebie lub instytucje,
ktérym je nieodptatnie
przekazujesz. Nie
mozesz wykorzystywacé
ich do celow
komercyjnych ani
udostepniaé czy
przekazywac odptatnie.

niezbedne do
realizacji projektu
(maksymalny koszt
w projekcie: 1500
zt brutto)

Techniczno-
organizacyjne

Koszty zwigzane z:

- organizacjg wydarzen,
wynajeciem
sprzetu/materiatow, o
ile ich bezptatne
pozyskanie lub
stworzenie ich z
potproduktow wspdlnie
Z uczestnikami
projektu nie jest
mozliwe,

- dostosowaniem
dziatan do potrzeb
0s0b ze szczegbdlnymi
potrzebami.

- ustuga cateringowa
(poczestunek)
- wynajecie
przestrzeni/sali
niezbednej do
realizacji wydarzen
wynajecie
niezbednego
sprzetu do
realizacji dziatan,
np. nagtosnienie,
oSwietlenie,
instrumenty
muzyczne, sprzet
sportowy, krzesta,
stoty, namioty
plenerowe,
elementy
scenografii, stroje
(np. ludowe), sprzet
kuchenny itp.
ustuga przewozu
sprzetu na terenie
Wroctawia
- wynajecie petli
indukcyjnej,
odbiornikéw do
audiodeskrypciji i
innych sprzetéw lub

- opfaty za zuzycie medidw,
np. pradu, wody, gazu

- optata za ustuge
sprzatania

- koszt benzyny zwigzany z
przewozem
sprzetu/materiatow

- zakup biletéw wstepu do
kina, muzeum, teatru itp.
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ustug stuzacych
dostepnosci na
rzecz osbb ze
szczegblnymi

potrzebami.
Dokumentacjai | Koszty dokumentacji - optata za - zakup licencji na
rejestracja zdjeciowej, filmowej i fotodokumentacje programy komputerowe
realizacji dzwiekowej przy - optata za do obrébki zdjeé,
projektu realizacji projektu. stworzenie montazu filméw czy
wideorelacji podcastow itp.,

- optata za - zakup sprzetu
stworzenie technicznego takiego jak
dokumentacji aparat fotograficzny,
dZzwiekowej, np. sprzet komputerowy,
podcastu filmowy, mikrofony itp.
podsumowujgcego
projekt

Ubezpieczenia i

licencje

Koszty nabycia praw
autorskich, organizaciji
zbiorowego
zarzgdzania prawami
autorskimi takich, jak
ZAiKS), koszt
ubezpieczenia

uczestnikow wydarzen.

- optata ZAiKS

- licencje filmowe

- zakup
ubezpieczenia np.
NNW (Nastepstw
Nieszczesliwych
Wypadkéw) dla
uczestnikéw na
czas trwania
projektu - o ile
charakter
zaproponowanych
w projekcie
dziatan tego
wymaga

- licencje graficzne
niezbedne i
nabywane
wylacznie na
potrzeby realizacji
projektu, (np.
konieczne do
realizacji
warsztatow:
graficznych, z
programowania,
montowania
filméw, podcastow

itp.)

- zakup gotowych
publikacji, np. ksigzek,
filméw, muzyki itp.

- zakup dostepu do kursow
i szkolen

- zakup licencji na
programy komputerowe,
gdy korzystasz z nich w
szerszym zakresie niz
tylko na potrzeby
warsztatow, np.:
niezbedne do
przygotowania materiatow
graficznych, ktére
promujg projekt, montazu
filmu / podcastu
podsumowujgcego
projekt, obrébki zdjeé itp.,
ktére mogg byé
zrealizowane przy uzyciu
powszechnie dostepnych
Srodkoéw/oprogramowania
niewymagajacych zakupu
dodatkowych licencji
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Podréze (do iz
Wroctawia) i
zakwaterowanie
(we Wroctawiu)

Koszty podrozy
0s0b, o ktérych
mowa w pkt. 1
(Wynagrodzenia i
honoraria), jesli
przyjezdzajg z
innego miasta w
Polsce niz Wroctaw,
a takze

koszty noclegu tych
0s6b we Wroctawiu
na czas
realizowanego
dziatania.

- bilety komunikacji
zbiorowej dla
podrézy krajowych,
np. podréz
pociagiem,
autobusem

- nocleg we
Wroctawiu

- zakup biletéow MPK

- przejazd osobowy (taxi,
Uber itp.) na terenie
Wroctawia

- zwrot kosztow zakupu
paliwa dla przejazdéw po
Wroctawiu i jako koszt
dojazdu do Wroctawia z
innego miasta w Polsce

- zwrot kosztu podrozy do /
z Wroctawia poza
granicami PolskKi

- zakup biletéw lotniczych

Wazne informacje:

1) Jako Wnioskodawca musisz wskazaé, jakie koszty zakupu materiatéw (z podaniem
konkretnych materiatow) beda przez nas finansowane w formie ryczattu, z ktérego pokryjesz

te koszty.

2) Gorna granica kosztow, ktore moga by¢ objete ryczattem, wynosi 5000,00 zt brutto.

Inne wazne informacje o kosztach
¢ Nie mozesz zapisa¢ w budzecie kategorii ,koszty inne / koszty nieprzewidziane / koszty
ogblne”, jesli nie opiszesz i nie wyjasnisz, jakie doktadnie sg to koszty.
¢ Nie refundujemy (WIK) zadnych kosztow za zakupy towardw i ustug poza granicami Polski,
w tym za poSrednictwem platform sprzedazowych, (np. Ali express. Temu). Nie przyjmiemy
do rozliczenia dokumentéw sprzedazy wystawionych przez takich sprzedawcow.
e Nie refundujemy (WIK) zadnych kosztow poniesionych poza okresem, w ktérym realizujesz

swoj projekt. Daty, kiedy mozna realizowaé projekt, znajdziesz w regulaminie naboru [5].

Podstawa prawna

[1] Zgodnie z § 2 ust. 3 pkt f Regulaminu pozyskiwania partneréw programu wspoétorganizacji
projektéw dla oséb fizycznych i grup nieformalnych przez Wroctawski Instytut Kultury ,Mikrogranty
Wroctawian i Wroctawianek” edycja 41 - maj 2026, dalej ,Regulamin”.

[2] Jak wyzej.

[3] Zgodnie z § 3 ust. 10 Regulaminu.

[4] Art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci.

[5] Regulamin.
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Zatgcznik nr 2 - Wykaz kryteriéw formalnych oceny Wnioskéw i odpowiadajacych im btedéw
formalnych powodujgcych wykluczenie Wniosku z udziatu w Naborze

Informacje odno$nie do zatacznika

W tym dokumencie przeczytasz o kryteriach, ktére bierzemy pod uwage, gdy weryfikujemy
formalnie wnioski w programie Mikrogranty.

Gdy piszemy ,my”, opisujemy dziatania Wroctawskiego Instytutu Kultury.

Gdy piszemy ,Ty”, zwracamy sie do Ciebie jako Wnioskodawcy. Mozesz by¢ osobg fizyczng lub
czescig (koordynatorem lub reprezentantem) grupy, ktéra sktada wniosek w programie
Mikrogranty. Na etapie Naboru bedziesz okreslony jako Wnioskodawca. W umowie oraz w
toku realizacji projektu bedziesz okreslony jako jego Partner.

Gdy piszemy ,projekt”, mamy na mysli planowane przez Ciebie przedsiewziecie, na ktére
sktadasz swéj wniosek.

Na koricu tego dokumentu znajdziesz odniesienia do podstawy prawnej, na ktérg powotujemy
sie w przypisach oznaczonych numerami - np.: [1].

Kryterium Definicja

Btedem formalnym jest zaplanowanie we wniosku dziatan:
1. niezgodnych z celami ujetymi w regulaminie [1];

2. ktérych nie mozna wspétorganizowaé w ramach
programu:

a. rocznic, jubileuszy oraz prywatnych imprez
okolicznoSciowych (np. urodziny, rocznica Slubu),

b. wydarzen jednorazowych, projektéw jednodniowych
(jednodniowe festiwale, warsztaty i inne
aktywnosci); w tym takich,

¢. wydania juz istniejgcych materiatéw (np. ksigzek,
czasopism itp.),

d. realizacji i/lub produkcji przygotowanych wczesniej
Typ zaplanowanych dziatari dziet (np. spektakli teatralnych),

W projekcie e. inicjatyw skierowanych do bardzo waskiej,
zamknietej grupy odbiorcow (np. uczniéw konkretnej
placéwki edukacyjnej, konkretnego klubu seniora),
uniemozliwiajgcych otwartg rekrutacje i dostep do
inicjatywy oséb chetnych spoza okreslonej grupy),

f. projektow, ktore nie wigczajg odbiorcow do
aktywnego udziatu (np. organizacja wystawy
tworczosci wiasnej, informacyjne kampanie
spoteczne bez zaangazowania mieszkancow),

g. inicjatyw, ktérych wszystkie wydarzenia
organizowane sg miejscach komercyjnych (np. bary,
kawiarnie, obiekty sportowe, siedziba jednej
instytucji kultury), z wytgczaniem pracowni
rzemieslniczych (np. pracownia ceramiczna, druku
itp.),
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h. inicjatyw, ktorych wydarzenia z udziatem
uczestnikow zaplanowane sg w przestrzeniach
prywatnych, np. mieszkanie, dom, ogréd osoby
sktadajacej wniosek,

i. projektow infrastrukturalne (np. zaktadajgcych
trwate przeksztatcenie przestrzeni czy state
osadzenie w podtozu),

j. projektow, ktére zaktadajg doposazenie przestrzeni
czy konkretnego miejsca (zakup sprzetu, mebli itp.),

k. projektéw komercyjnych (z biletowanym wstepem
lub pobieraniem od uczestnikéw jakichkolwiek
optat, takze zbidérek finansowych), polityczne oraz
wyznaniowe,

|. dziatan o charakterze medycznym lub
paramedycznym, terapeutycznym czy
coachingowym,

m. dziatan niezgodnych z powszechnie obowigzujgcym
prawem,

n. dziatah o charakterze pomocy doraZznej, socjalno-
bytowej (np. zbiérek i akcji charytatywnych) i/lub
konkurséw (z nagrodami i bez),

0. projektow nastawionych gtownie na tworzenie
specjalnych aplikacji czy stron internetowych.

Bfad formalny wystgpi wtedy, gdy zaplanujesz jakiekolwiek
dziatania projektowe na okres inny niz dozwolony w

3 regulaminie, czyli przed 24 czerwca 2026 r. i/lub po 15
Termin zaplanowanych dziatah W | wrzesnia 2026 r.).

projekcie

Planujac dziatania, musisz uwzgledni¢ okres negocjacji (po
ogtoszeniu wynikow) oraz przygotowan do dziatan
organizacyjnych.

Bfad formalny wystgpi wtedy, gdy zaplanujesz dziatania,
ktore:

e sgadresowane do bardzo waskiej, z gory
zdefiniowanej i zamknietej grupy odbiorcow (np.
tylko dla uczniéw konkretnej placowki edukacyjnej,

Grupa docelowa konkretnego klubu seniora etc.);

e uniemozliwiajg otwartg rekrutacje i dostep do
inicjatywy oséb chetnych spoza okreslonej grupy

e nie przewidujg aktywnego zaangazowania
mieszkancow i mieszkanek w zaplanowana
inicjatywe;

23z55



UL. SWIDNICKA 8B
50-067 WROCLAW
TEL. 717127575

REGON 524047668
NIP 8971916272

Bfad formalny wystapi wtedy, gdy:

1. zaplanujesz dziatania na obszarze osiedla Stare
Miasto;

2. nie umiejscowisz dziatan projektowych w obrebie
jednego z czterech obszardw, na jakie organizator

Lokalizacja zaplanowanych podzielit miasto: obszar 1. - Fabryczna, obszar 2. -

dziatan w projekcie Krzyki, obszar 3. - Psie Pole, obszar 4. - Sr6dmiescie
lub wskazanie jako miejsca realizacji dziatan
wszystkich czterech obszaréw;

3. osadzisz dziatania na obszarze catego miasta Wroctaw,
bez wskazania osiedla/-i z jednego z wyzej
wymienionych obszardw.

Za btad formalny uznaje sie sytuacje, gdy wniosek ztozy

osoba lub organizacja do tego nieuprawniona, np.:

1. grupa nieformalna oséb fizycznych, w ktérej skfad nie
wchodzi co najmniej jedna petnoletnia osoba fizyczna;

2. osoby aktualnie pracujgce w WIK (zatrudnione w
momencie trwania naboru i projektu na podstawie
dtugoterminowych umoéw cywilnoprawnych,
zaangazowane w biezgca dziatalnosé WIK) oraz
najblizsi cztonkowie ich rodzin (dzieci,
wspotmatzonkowie);

3. osoby lub grupy, ktérych cztonkowie zasiadajg we
wiadzach organizacji pozarzadowych [2] i ktore
zgtaszajg w Naborze | / Edycji 41 - maj 2026 Projekt
do Sciezki Mikrogranty NGO i/lub osoby bedgce
liderami lub opiekunami grup nieformalnych, ktére
zgtaszajg w Naborze | / Edycji 41 - maj 2026 Projekt
do Sciezki Mikrogranty Mtodziezowe,

4. Jurorzy/-ki oraz najblizsi cztonkowie ich rodzin - w
naborze, w ktérym oceniajg wnioski,

5. grupy, ktérych cztonkami/-iniami sg Jurorzy/-ki danego
naboru;

6. osoby lub grupy, ktére nie rozliczyty sie z projektu juz
zrealizowanego w ramach programu w latach i
edycjach poprzednich;

7. osoby fizyczne lub osoby bedace Wnioskodawcg grupy
nieformalnej, ktére prowadzg dziatalno$¢ gospodarcza
w takim zakresie jak zgtaszany projekt;

8. osoby lub grupy, ktére w danym roku zrealizowaty jeden
projekt lub sg w trakcie jego realizacji, a takze osoby
lub grupy, ktére w ramach wszystkich dotychczasowych
lat i edycji programu, liczac od Edycji 40. - luty 2026,
zrealizowaty juz 3 projekty.

Whnioskodawca
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Btad formalny wystapi wtedy, gdy:

1. ztozysz wiecej niz jeden wniosek w jednym naborze;

2. ztozysz wniosek przez osobe lub grupe, ktéra zgtasza w
Naborze | / Edycji 41 - maj 2026 Projekt do Sciezki
Mikrogranty NGO i/lub osoby bedgce liderami/-kami
lub opiekunami grup nieformalnych, ktére zgtaszajg w

Tryb ztozenia Wniosku Naborze | / Edycji 41 - maj 2026 Projekt do Sciezki
Mikrogranty Mtodziezowe;

3. ztozysz tozsamy / podobny w tresci wniosek projekt w
danym naborze/edycji w dwédch lub trzech Sciezkach
programu Mikrogranty: ,Mikrogranty Wroctawian i
Wroctawianek” i Mikrogranty NGO i/lub Mikrogranty
Mtodziezowe.

Bfad formalny wystapi wtedy, gdy:

1. zaplanujesz udziat finansowy WIK w kosztach realizacji
projektu na kwote wiekszg niz 10 000 zt brutto;

2. przekroczysz kwote 10 000 zt naszego udziatu
finansowego w skali roku (w takim przypadku
odrzucimy wniosek, ktérego przyjecie spowodowatoby
przekroczenie progu 10 000 z);

3. zaplanujesz w kosztach WIK wydatki, ktérych WIK nie
moze pokryé - wykaz takich wydatkoéw zawiera
regulamin i jego zatgczniki [3];

4. zaplanujesz w naszych kosztach (czyli kosztach WIK)
wydatki ,0g6Ine”, bez uszczegdtowienia, np. ,inne
koszty”, ,koszty ogélne”, ,inne wydatki”, ,rezerwa”,
,rezerwa techniczna” itp.

Budzet

Podstawa prawna

[1] § 1, ust. 1-2 Regulaminu pozyskiwania partneréw programu wspoétorganizacji projektow dla
0s6b fizycznych i grup nieformalnych przez Wroctawski Instytut Kultury ,Mikrogranty Wroctawian i
Wroctawianek” edycja 41 - maj 2026.

[2] Art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoSci pozytku publicznego i o
wolontariacie (tj. tj. z dnia 26 wrze$nia 2025 r. (Dz.U. z 2025 r. poz. 1338) z p6zn. zm.),

[3] Zataczniki do Regulaminu pozyskiwania partneréw programu wspotorganizacji projektow dla
0s6b fizycznych i grup nieformalnych przez Wroctawski Instytut Kultury ,Mikrogranty Wroctawian i
Wroctawianek” edycja 41 - maj 2026.
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Zatacznik nr 3 - Wzér Wniosku

Czescé I: Dane Wnioskodawcy/Wnioskodawczyni

Rodzaj wnioskodawcy /
wnioskodawczyni

Wybierz jedng opcje.

Jesli sktadasz ten projekt
jako osoba fizyczna, jestes
automatycznie jego
koordynatorem.

Jesli sktadasz wniosek w
imieniu grupy nieformalnej,
to wskaz osobe
koordynujgcq - mozesz to by¢
rowniez Ty. Nie zapomnij
podac NIPu w przypadku
prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej!

osoba fizyczna| grupa nieformalna | osoba fizyczna prowadzgca dziatalnosé
gospodarcza

Dane dziatalno$ci
ospodarczej:

NIP

Nazwa wnioskodawcy
whioskodawczyni:

Wpisz nazwe swojej grupy nieformalnej, ktorg bedziecie przedstawiani przy
mowieniu o projekcie. Jezeli wnioskujesz jako osoba fizyczna - tutaj wpisz swoje
imie i nazwisko

Doktadne dane wnioskodawcy/-czyni

imie i nazwisko

adres zamieszkania

telefon

e-mail

www (jesli jest)

numer PESEL

Doktadne dane osoby, ktora

bedzie petnita funkcje lidera i koordynatora projektu

imie i nazwisko

adres zamieszkania

telefon

e-mail

numer PESEL

Kim jestes? / Kim jestescie?
pole tekstowe - wpisz do 500
znakow ze spacjami

Napisz kilka stéw o sobie. Kim jestes, z kim dziatasz? Opisz krotko swoje lub
Wasze jako grupa doswiadczenie i wczesniejsze inicjatywy.
Jesli masz/macie juz jakies projekty za soba, wpisz:

e  jakiego obszaru miasta dotyczyty?

e czy miaty podobng tematyke jak zgtaszany teraz projekt?

WAZNE: Nie wpisuj w tym polu zadnych danych osobowych (imion i nazwisk).
Whnioski sg anonimowe dla juroréw, brak danych pomoze oceniajgcym zachowaé
bezstronnosé.
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Czesé Il: O pomysle i sposobie jego realizacji

Tytut projektu
pole tekstowe - wpisz do 100
znakéw ze spacjami

Podpowiedz: Zatytutuj projekt - krotko i hastowo. Nie opisuj tutaj swoich dziatan.

Czas trwania projektu:
wybierz terminy z kalendarza

Podpowiedz: Wybierz z kalendarza
e dzien, w ktérym chcesz rozpoczg¢ przygotowania organizacyjne do
projektu oraz
e dzien, w ktdrym wyobrazasz sobie, ze inicjatywa miataby sie zakonczyc.
Pamietaj o regulaminowych terminach, w ktérych projekt powinien sie rozpoczac¢ i
zakonczyc.

Co planujesz zrobié?

pole tekstowe - wpisz do 2300
znakow ze spacjami

Podpowiedz: Co chcesz zrobi¢ w ramach tego projektu? Opisz:

e  CEL projektu - co chcesz osiggnac dzieki projektowi?

e SPOSOB dziatania - jak planujesz zrealizowaé swéj projekt?

e  PLAN dziatania - ile dziatan i z jakg intensywnosScig chcesz
przeprowadzi¢? Jak wyobrazasz sobie program projektu?

e  CO ma wydarzy¢ sie podczas projektu?

e KORZYSCI dla innych oséb - jak Twoje/Wasze dziatanie wptynie na
osiedle/dzielnice? Jak wykorzystasz wybrany obszar, miejsce (np.
budynek, sale) lub plener (np. park, skwer, podworko czy teren
przyrzeczny)?

Dlaczego?
pole tekstowe - wpisz do 750
znakow ze spacjami

Podpowiedz: Napisz:
e  Dlaczego chcesz zrealizowac ten projekt? Skad wzigt sie Twéj/Wasz
pomyst? Jakie sg motywacje?
e  Czy projekt wynika z dostrzezenia jakichs konkretnych potrzeb czy
brakéw? A moze z Twoich/Waszych pasji i szczegdlnych umiejetnosci?
e Dlaczego akurat to osiedle, ta dzielnica, to miejsce (budynek, sale) lub ta
przestrzen (park, skwer, podworko, teren przyrzeczny)?

Dla kogo?

pole tekstowe - wpisz do 500
znakow ze spacjami

Podpowiedz: Napisz:

e Do kogo kierujesz swoj projekt? Kto z niego skorzysta w trakcie jego
trwania i/lub po jego zakonczeniu?

e lle 0s6b zaprosisz do wspotpracy? W jakim powinny by¢ wieku, jakimi
cechami powinny sie wyrézniac?

e Jak zamierzasz przeprowadzi¢ rekrutacje, jesli liczba osob, ktére wezmg
udziat w wydarzeniach projektowych, jest ograniczona?

e Czy Twoj projekt zaktada wspotdziatanie réznych grup (np.
wielokulturowych, miedzypokoleniowych, mniejszosci narodowych etc.)?

Jak podzielisz sie swoim
Projektem?

pole tekstowe - wpisz do 500
znakéw ze spacjami

Podpowiedz: Napisz:

e Jak podzielisz sie informacjami o projekcie i planowanych dziataniach?
Jakie formy promocji wybierzesz?

e Jak chcesz dotrze¢ do potencjalnych zainteresowanych, wigczy¢ ich w
dziatania?

e  Czyplanujesz kontynuowac swoj projekt?

e Jakich partneréow promocyjnych chcesz pozyskac (np. stacja radiowa,
lokalna gazeta, portal, lokalne grupy i organizacje pozarzgdowe etc.)?

Harmonogram

uzupetnij tabele i wybierz
terminy z kalendarza

Skrétowa nazwa dziatania

Nazwa dziatania to np. ,dziatania
organizacyjne”, ,promocja projektu”, ,trzy
warsztaty stolarskie”, ,dwa spacery
dendrologiczne” itp.

Termin
realizacji do

Termin
realizacji od
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Czesé Ill: O miejscu/miejscach dziatania

Gdzie?

lista rozwijana

- do wyboru jeden obszar:
Fabryczna / Krzyki / Psie Pole /
Srédmiescie,

nastepnie osiedle lub osiedla
wchodzgce w jego sktad

PAMIETAJ! Wybrany obszar i osiedla musza pokrywac sie z pozostatymi
informacjami we wniosku

Opisz miejsca, w ktorych
wyobrazasz sobie dziafanie

pole tekstowe - wpisz do 800
znakow ze spacjami

Podpowiedz: Wskaz miejsca:
e  w ktorych bedziesz realizowac swoj projekt,
e 7 ktérymi chcesz wspotpracowac
lub - w przypadku dziatan czesciowo zdalnych -
e na ktore planujesz skierowa¢ swoj projekt.

Np.: Galeria Przyktadowa przy ul. Przyktadowej, Kawiarnia Przyktadowa przy ul.
Przyktadowej, Podwérko przy ul. Przyktadowej, Skwer im. Przyktadowego.

Opisz krétko ich charakterystyczne cechy.

Wykorzystanie infrastruktury
powstatej w ramach WBO

lista rozwijana - masz do
wyboru wiele opcji

Napisz:

Czy planujesz wykorzystac infrastrukture powstatg w ramach WBO? Jesli tak,
wybierz numer projektu WBO z listy, ktorg udostepniamy w naborze. W rubryce,
ktora dotyczy opisu miejsc (powyzej) napisz, w jakim zakresie chcesz dziata¢ w
danej przestrzeni/na obiekcie, jakie aktywnosci tam planujesz?

Czes¢ IV: Budzet

Na co wydasz 10 000 z?
uzupetnij tabele

Podpowiedz: Napisz:
e  Za co trzeba bedzie zaptacic, zeby zrealizowac ten projekt?
e Co kupi¢, jakie ustugi zamowié, jakie osoby zatrudnic?
Uzupetnij konkretne kategorie:

kosztow

pole tekstowe - wpisz do 500
znakow ze spacjami

Lp. Rodzaj kosztu Koszt catkowity (zt brutto)
1 Wynagrodzenie koordynatora/ki Kwota / |:] Rezygnacja z
' wynagrodzenia
2. Wynagrodzenia merytoryczne
3. Koszty promogji
Razem Max 10 000 zt brutto
Uzasadnienie szczegdlnych Podpowiedz:

Jezeli planujesz nietypowe koszty, ktore wynikajg ze specyfiki projektu, w tym
miejscu mozesz je uzasadnic. Jesli elementami wynagrodzenia specjalisty sg
zakupione przez niego/nig materiaty — zaznacz to tutaj.

Co planujesz / planujecie od
siebie dac lub pozyskaé dla
projektu?

pole tekstowe - wpisz do 750
znakow ze spacjami

Podpowiedz:

Co zapewniasz ze swojej strony? Pamietaj, ze nie musisz mie¢ pieniedzy. Od siebie
mozesz dac¢ np. swoj sprzet lub przestrzen, mozesz réwniez tutaj wpisac, co dajg
Twoi partnerzy (moze udostepniajg sale na warsztaty, dajg gadzety firmowe,
pracujg jako wolontariusze? Moze planujesz co$ od nich pozyska¢ w ramach
partnerstw i barterow?).

WAZNE: Jesli wyceniasz swojg prace w tabeli powyzej - nie wpisuj tutaj czynnosci,
ktére wyceniasz w ramach przewidzianego dla siebie wynagrodzenia.

Jesli masz partnera lub sponsora - zaznacz to. Nie musisz wskazywac jego nazwy,
wystarczy, ze wskazesz, co partner zapewnia.
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Czes¢ V: Akceptacija zasad

OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE Z REGULAMINEM
Oswiadczam, ze:

O zapoznatam/zapoznatem sie z Regulaminem Pozyskiwania Partneréw Programu Wsp6étorganizacji Projektow przez
Wroctawski Instytut Kultury, Edycja 41 - maj 2026, w tym z informacjami dotyczacymi ochrony danych osobowych,

i akceptuje jego tresc.

ZGODA WNIOSKODAWCY BEDACEGO OSOBA FIZYCZNA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

1. Dziatajac w imieniu wiasnym wyrazam zgode na (prosze zaznaczy¢ wiasciwe pole, zaznaczenie pél oznaczonych
»*” jest niezbedne dla wziecia udziatu w Naborze):

1) o * przetwarzanie przez Wroctawski Instytut Kultury, 50-067 Wroctaw, ul. Swidnicka 8B, wpisany do Rejestru

Instytucji Kultury przez Prezydenta Wroctawia pod nr 44/2023, NIP 8971916272, REGON 524047668, podanych w

toku Naboru do PROGRAMU WSPOtORGANIZACJI PROJEKTOW DLA OSOB FIZYCZNYCH | GRUP NIEFORMALNYCH

»MIKROGRANTY WROCLAWIAN | WROCLAWIANEK”, a tu w niniejszym formularzu, moich danych osobowych w celu

przeprowadzania Naboru i w zwigzku z wykonywaniem postanowien Regulaminu, a w szczegblnosci w celu

komunikacji, ogtoszenia wynikéw Naboru, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr

2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. (RODO);

2) o przekazanie przez WIK moich danych, w razie nie wybrania Projektu do realizacji w ramach Programu, innym niz
WIK podmiotom, ktére potencjalnie zainteresowane bylyby wspotpraca i realizacja projektu objetego Wnioskiem w
ramach wtasnych programéw i dziatan;
O przetwarzanie przez WIK moich danych w przysztosci, na czas nieokreslony, celem informowania mnie o kolejnych
Naborach do Programu, w tym skontaktowania sie ze mng w tym celu na dane kontaktowe podane w formularzu, w
tym:

o Adres e-mail podany w formularzu,

o Numer telefonu podanego w formularzu,
O na podstawie art. 398 ustawy Prawo komunikacji elektronicznej z dnia 12 lipca 2024 r. (Dz.U. z 2024 r. poz.
1221) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym formularzu przez WIK w
celach marketingowych, w tym na otrzymywanie od WIK, materiatéw promocyjnych i informacji handlowych w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug droga elektroniczna (tj. Dz.U. z 2024 r.
poz. 1513), w tym marketingu bezposredniego i otrzymywanie takich informacji z wykorzystaniem:

o Adresu e-mail podanego w formularzu,

o Numeru telefonu podanego w formularzu.

0 Zgoda niniejsza wymieniona w punkcie 2) obejmuje przekazywanie danych odbiorcom i osobom trzecim celem ich
przetwarzania zgodnie z zakresem zgody;

2. oO* Zostatem/-am pouczony/-a o tym, ze:

1) moje dane osobowe przetwarzane beda przez WIK lub podmioty dziatajace na jego zlecenie w celu
przeprowadzania Naboru i w zwigzku z wykonywaniem postanowieri Regulaminu Naboru, a w
szczegbInosci w celu komunikacji z Wnioskodawcami, a takze ogtoszenia wynikdw Naboru (art. 6 ust. 1
pkt a) i b) RODO na czas niezbedny do przeprowadzenia Naboru, nie dtuzszy niz okres w jakim WIK
zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Naboru, a w razie zaznaczenia,
ktéregos z pdl nieobowigzkowych wskazanych w punkcie 1. podpunkt 2) takze na podstawie wyrazonej
przeze mnie dobrowolnie zgody do czasu jej odwotania, a po tym okresie w celu wykonania zobowigzan
administratora do przechowywania dokumentacji finansowo ksiegowej, zwiazanej z realizacjg Naboru
(art. 6 ust. 1 pkt c), na czas niezbedny do realizacji ww. zobowigzania, i w ramach uzasadnionego
interesu administratora, w tym dziatalnoSci marketingowej, ustalania i dochodzenia roszczen, prawa do
dokumentowania wtasnej dziatalnosci (art. 6 ust. 1 pkt f) RODO);

2) administratorem moich danych osobowych jest Wroctawski Instytut Kultury. Dane te bedg przetwarzane
w siedzibie lub w innym miejscu [prowadzenia dziatalnoSci przez administratora lub podmioty
przetwarzajace dane na jego zlecenie,

3) przystuguje mi prawo dostepu do wtasnych danych osobowych i prawo do ich poprawiania lub
sprostowania, prawo skargi na niezgodne z prawem przetwarzanie danych do organu nadzorczego
(Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych) lub sprzeciwu wobec przetwarzania moich danych
osobowych przetwarzanych na podstawie art. 6 ust. 1 pkt e) i f) RODO) ze wzgledu na szczegblne
okolicznosci istniejace po mojej stronie, a takze prawo zgdania usuniecia, przeniesienia lub ograniczenia
przetwarzania danych, lub prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢é z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, odpowiednio do
postanowien Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
(RODO), z tym zastrzezeniem, ze zadanie zaprzestania przetwarzania danych osobowych w zakresie
koniecznym do udziatu w Naborze (a wiec danych wymaganych we Wniosku) oznacza rezygnacje z udziatu
w nim. W razie cofnigcia zgody na przetwarzanie danych, lub po uptywie okresu, na jaki jej udzielono, WIK
bedzie miata prawo do przetwarzania moich danych osobowych wytacznie w zakresie, w jakim zezwalaé
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na to beda przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa, w tym w ramach uzasadnionego prawnie
interesu Administratora, jakim jest w szczeg6lnosci wymagany prawem obowigzek dokumentowania
dziatalno$ci prowadzonej przez WIK;

4)  WIK w ramach realizacji celu przetwarzania, w tym w celu realizacji postanowien Regulaminu Naboru
moze przekazywaé dane osobowe podmiotom wspdtpracujgcym z nim przy realizacji celu przetwarzania,
w tym organizacji Naboru, jak i realizacji Programu. Podmioty te beda miaty prawo do ich przetwarzania w
petnym zakresie zgodnego z prawem ich przetwarzania przez WIK;

5) wszelka korespondencje w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych nalezy kierowaé
na adres: Wroctawski Instytut Kultury, ul. Swidnicka 8B, 50-067 Wroctaw, z dopiskiem ,Dane Osobowe”
lub na adres poczty elektronicznej iod@instytutkultury.pl, wpisujac w temacie wiadomosci ,Dane
osobowe”, a takze pod numerem telefonu +48 71 712 75 75. Aktualne dane Inspektora Ochrony Danych
ze Strony WIK: Dawid Piekarski, e-mail: iod@instytutkultury.pl.pl, numer telefonu: +48 71 712 75 75.

Oswiadczam, ze nie podlegam wylaczeniom wskazanym w § 2 ust. 3 Regulaminu Pozyskiwania Partneréw Programu
Wspétorganizacji Projektow - Edycja 41 - maj 2026.

W szczegbInosci potwierdzam, ze:

® nie jestem 0sobg wylaczong z udziatu w Naborze ze wzgledu na zatrudnienie lub wspétprace z WIK ani
cztonkiem najblizszej rodziny takich osob,

® nie zachodzi wobec mnie wytgczenie zwigzany z udziatem w innych Sciezkach Programu ani z udziatem w
Komisji oceniajacej,

e rozliczytam/rozliczytem wszystkie wczesniej realizowane Projekty w ramach Programu (jesli dotyczy),

 nie dotyczy mnie wylaczenie zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej tozsamej z zakresem
proponowanego Projektu,

e nie przekraczam limitéw realizacji Projektéw okreSlonych w Regulaminie, tj. Realizacji wiecej niz jednego
Projektu w roku kalendarzowym i/lub wiecej niz trzech Projektow realizowanych od/tacznie z Edycji 40. -
luty 2026.

Oswiadczam, ze powyzsze informacje sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym.

Oswiadczam, ze zgtoszony przeze mnie Projekt nie zostat ztozony w tym samym Naborze/Edycji w Sciezce

= Mikrogranty NGO ani Mikrogranty Mfodziezowe.

Czescé VI: Ankieta dla os6b chetnych
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Zatgcznik nr 4 - Szczegbtowy opis kryteridw oceny merytorycznej Wnioskéw
Informacje odno$nie do zatacznika

Ten dokument zawiera dwie tabele, ktére odnoszg sie do dwéch etapdéw oceniania
wnioskow.

Jest adresowany do Komisji oceniajacej wnioski w Mikrograntach.

Gdy piszemy ,my”, opisujemy dziatania Wroctawskiego Instytutu Kultury i Komisji
oceniajgce;.

~Wniosek” to dostownie tres¢ projektu ztozona w systemie, a ,projekt” to opisane we
Whniosku dziatanie, ktére w razie wyboru wniosku bedzie realizowane w ramach programu w
danym naborze.

Gdy piszemy ,projekt”, mamy tez na mysli wniosek, ktéry ocenia Komisja.

Gdy piszemy ,dziatania” i ,inicjatywa”, odnosimy sie do wszystkiego, co w swoim projekcie
zaplanowata osoba (grupa o0s6b) sktadajaca wniosek.

Etap pierwszy

Punkty, ktére
Kryterium mozesz Co bierzemy pod uwage
uzyskaé
Czy osoba sktadajgca wniosek:
4. ...okreSlita temat i cel inicjatywy? Czy sa one zgodne
z celami Mikrograntéw?

5. ...bedzie przy realizacji projektu rozwijaé swoje

) o kompetencje? Czy ta realizacja bedzie dla niej
Temat i uzasadnienie 0-25

nowym dosSwiadczeniem w dziataniu?

6. ...przedstawita koncepcje projektu, ktora jest jasna i
spéjna z proponowanymi dziataniami?

7. ..rozpoznata grupe odbiorczg i/lub obszar dziatan
przed rozpoczeciem projektu?

5. Czy zaproponowane we wniosku metody pozwolg
na:
realizacje zatozonego celu/-6w projektu,

f. tworzenie, rozwijanie i pogtebianie wiezi
spotecznych, budowanie sieci miedzy roznymi
podmiotami zycia spotecznego,

g. edukacje i rozwéj umiejetnosci zwigzanych z
aktywnym wptywem na rzecz lokalnej

0-25 spotecznosci oraz otoczenia, upowszechnianie
metod partycypaciji,

h. realizacje dziatan z zachowaniem zasad
ekologii, w sposéb przyjazny dla Srodowiska?

6. Czy wybrane miejsce/-a pozwala/-jg na to, by
zrealizowaé projekt? Czy osoba wnioskujaca
uwzglednia cechy szczegblne tego miejsca?

7. Czy liczba dziatan i harmonogram sa adekwatne do
specyfiki projektu?

Dopasowanie form,
metod i narzedzi do
tematu oraz grupy
odbiorcow
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8. Czy osoba wnioskujgca wskazata grupe odbiorczg
oraz rozpoznata i zdefiniowata jej potrzeby? Czy
projekt odpowiada na te potrzeby? Jakich metod
uzyta, by te potrzeby zdefiniowac?

9. Czy dziatania przewidujg komunikacje i promocje
wsrod lokalnej spotecznosci, zamieszkujacej i/lub
dziatajacej na obszarze realizacji projektu, do
ktorego zostaty przypisane?

3. Czy inicjatywa jest aktywizujaca i wieziotworcza w
obszarze dziatalnoSci kulturalnej, edukacyjnej,
artystycznej i prospotecznej?

4. Czy projekt skierowany jest do zr6znicowanych grup

0-15 i zaktada ich wspoétdziatanie (np.
miedzypokoleniowe i/lub miedzykulturowe etc.)?

5. Czy projekt realizuje dziatanie we wspotpracy z
lokalnymi instytucjami, organizacjami, osobami
eksperckimi, grupami nieformalnymi?

Zaangazowanie
mieszkancow i
mieszkanek
Wroctawia

2. Czy uczestnicy projektu zdobedg kompetencije,
ktore beda mogli wykorzystaé lub upowszechnié w
przysztosci? Czy w projekcie zaplanowano

0-10 dokumentacje i/lub prezentacje jego efektow
szerszej grupie (publikacje, pokaz, etc.)?

3. Czy projekt uzupetni lub wzbogaci juz istniejgcg
oferte na danym obszarze?

Potencjat rozwojowy i
upowszechnianie

3. Czy zakupy materiatéw, przedmiotoéw i ustug sa
adekwatne do projektu?

4. Czy zaplanowane koszty sg niezbedne, rzetelnie
oszacowane i racjonalnie uzasadnione m.in. liczbg
uczestnikéw, czasem trwania dziatan,

0-15 wykorzystaniem zakupionych materiatow
niezuzywalnych?

5. Czy przedstawione w kosztorysie wynagrodzenia
(realizatoréw, partneréw, wykonawcow etc.) sg
adekwatne do specyfiki projektu i zaplanowanych w
nim dziatan?

Uzasadnione koszty
realizacji

3. Czy osoby, grupy, organizacje zaangazowane w
projekt udostepniajg sprzet lub przestrzen (swoj lub
partnera)?

0-5 4. Czy w projekcie wezmg udziat wolontariusze?

5. Czy projekt zaktada nawigzanie partnerstw -
lokalnych, prywatnych, instytucjonalnych,
biznesowych, ktére pomoga w realizacji inicjatywy?

Wktad wiasny
whnioskodawcy
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Przyznajemy 5 punktéw, jesli spetnione sg wszystkie
ponizsze warunki. Projekt:

e zaktada petne wykorzystanie infrastruktury
powstatej w ramach WBO (zgodnej z listg
zrealizowanych projektéw dostepng w
materiatach WIK);
zaktada, ze gtdéwne dziatania w ramach projektu
beda sie koncentrowaé wokot jednego/kilku
miejsc z infrastruktury WBO;

e dopasowuje dziatanie do charakteru

Wykorzystanie .
infrastruktury
powstatej w ramach
Wroctawskiego

Budzetu . i ) ) )
Obywatelskiego mlerca/oble'ktu i odpowiada jego
przeznaczeniu.
Przyznajemy 3 punkty, jesli spetnione sg ponizsze
warunki. Projekt:
3 e zaktada czeSciowe wykorzystanie infrastruktury
powstatej w ramach WBO;
e nie ma skoncentrowanych gtéwnych dziatan
wokot infrastruktury WBO.
Nie przyznajemy punktéw (wpisujemy 0), jesli projekt:
e nie zaktada wykorzystania infrastruktury
0 powstatej w ramach WBO lub
e wybrana i przedstawiona infrastruktura nie ma
uzasadnienia w zaplanowanych dziataniach.
Etap drugi
Kryterium Punkty, ktére Co bierzemy pod uwage
mozesz
uzyskaé

Osoba sktadajgca wniosek:

3. ...opisata pomyst na inicjatywe jasno i wyczerpujaco.

0-2 4. ...wyznaczyta cele i dziatania, opisata ewentualne
rezultaty projektu.

5. ...przedstawita pomyst, ktéry wzbogaca lokalng
oferte kulturalng/spoteczna.

Temat i uzasadnienie

3. Zaplanowane dziatania sg odpowiednio roztozone w

czasie.
ot 4. Inicjatywa zaktada okresy: przygotowujgcy,
Budzet i . . . . :
0-2 informacyjno-promocyjny, realizacyjny oraz
harmonogram .
podsumowujgcy.

5. Koszty ujete w budzecie sg wywazone i wspotmierne
do planowanych dziatan.

3. Projekt odwotuje sie do charakterystycznych dla
danego miejsca cech, wykorzystuje jego potencjat i

0-2 mozliwosci.

4. Osoba wnioskujgca przeanalizowata potrzeby
lokalnej spotecznosci lub rozeznata oferte

Osadzenie w lokalnej
spotecznosci
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kulturalno-spoteczng wskazanego osiedla, a
dziatania, ktére planuje, maja w tym kontekscie
uzasadnienie.

5. Osoba wnioskujgca nawigzuje lub deklaruje
nawigzanie partnerstw z lokalnymi organizacjami,
instytucjami, CAL-ami lub innymi grupami
nieformalnymi w ramach wspoétpracy przy
dziataniach projektowych.

3. Projekt zawiera aspekty edukacyjne, animacyjne,
integracyjne, ktére uwzgledniajg potrzeby lokalnej
spotecznosci.

4. Projekt zaktada r6znorodne sposoby dotarcia do
grup docelowych, pozwala na aktywne

Aktywizacja 0-2 zaangazowanie w jego realizacje, mozliwosé
poznania i zgtebienia wiedzy na dany temat.

5. Uczestnicy bedg mogli wzigé udziat w
spotkaniach/warsztatach/innych wydarzeniach,
prowadzonych przez osoby zapoznane tematem,
wymiane doSwiadczen, wiedzy i/lub umiejetnosci.

3. Mozliwe bedzie podzielenie sie efektami dziatan z
wiekszg grupa odbiorcow, nie tylko wsréd samych
uczestnikow dziatan.

Dtugofalowe efekty 0-2 4. Istnieje szansa na kontynuacje dziatan projektowych
na danym obszarze.

5. Istnieje szansa na dtugofalowe zintegrowanie
mieszkancow i mieszkanek.
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Zatgcznik nr 5 - Wz6r zgody przedstawiciela ustawowego
Informacje odno$nie do zatacznika

Na koncu tego dokumentu znajdziesz odniesienia do podstawy prawnej, na ktérg
powotujemy sie w przypisach oznaczonych numerami - np.: [1].

Wazne:
Przy fragmentach oznaczonych gwiazdka * prosze zaznaczy¢ wtasciwy wariant.

Pola do wyboru (o) zaznaczone gwiazdka (o0 *) sg obowigzkowe. Ich zaznaczenie jest
niezbedne do tego, by wziaé udziat w naborze.

Program Wspoétorganizacji Projektow ,Mikrogranty Wroctawian i Wroctawianek”

ZGODA PRZEDSTAWICIELA USTAWOWEGO

Ja, nizej podpisana/podpisany*

zamieszkata/zamieszkaty* w

przy ul.

legitymujgca/ legitymujacy sie* dowodem osobistym numer/seria ,
PESEL:

oswiadczam, ze wyrazam zgode na udziat mojego syna/coérki/podopiecznego/podopiecznej*:

imie i nazwisko:

adres zamieszkania:

w Programie Wspétorganizacji Projektdéw w ramach projektu (dalej: ,projekt”),
realizowanych we wspotpracy z samorzadowa instytucja kultury:

Wroctawski Instytut Kultury z siedziba we Wroctawiu 50-067 przy ul. Swidnickiej 8B, wpisany
do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Samorzad Gminy Wroctaw pod nr RIK
44/2023, NIP 8971916272, REGON 524047668

na warunkach wskazanych w Regulaminie Pozyskiwania Partneréw Programu Wspétorganizacji
Projektow przez Wroctawski Instytut Kultury.

Oswiadczam, ze znam i akceptuje postanowienia tego Regulaminu.

W przypadku jesli projekt zostanie wybrany, wyrazam zgode na to, by

[imie i nazwisko syna / corki / podopiecznego /

podopiecznej*]

zawart/-a umowe niezbedng do wziecia przez nig/niego* udziatu w projekcie na warunkach
wedtug jej/jego uznania.
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Jednoczesnie:

1. W zwiazku z brzmieniem Regulaminu [1] - Wyrazam zgode na (prosze zaznaczy¢ wiasciwe
pole, zaznaczenie p6l oznaczonych ,*” jest niezbedne dla wziecia udziatu w Naborze):

1) o* przetwarzanie przez Wroctawski Instytut Kultury z siedzibg we Wroctawiu 50-067 przy
ul. Swidnickiej 8B, wpisany do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez Samorzad
Gminy Wroctaw pod nr RIK 44/2023, posiadajacy NIP 8971916272, REGON
524047668, i podmioty biorgce udziat w realizacji Programu Wspétorganizacji Projektéw
na jej zlecenie, podanych w toku Naboru danych osobowych

w celu przeprowadzania Naboru i w zwigzku z
wykonywaniem postanowien ww. Regulaminu, a w szczegdlnosci w celu komunikacji,
ogtoszenia wynikéw Naboru, zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. (RODO);

2) oprzetwarzanie przez WIK ww. danych w przysztosci, na czas nieokreslony, celem
informowania mnie o kolejnych Naborach do Programu, w tym skontaktowania sie ze mna
w tym celu na dane kontaktowe podane w formularzu:

oadres e-mail podany w formularzu,
o numer telefonu podany w formularzu.

3) oNa podstawie art. 398 ustawy Prawo komunikacji elektronicznej z dnia 12 lipca 2024
r. (Dz.U. z 2024 r. poz. 1221) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w niniejszym formularzu przez WIK w celach marketingowych, w tym na
otrzymywanie od niej, materiatéw promocyjnych i informacji handlowych w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczna (tj.
Dz.U.z 2024 r. poz. 1513), w tym marketingu bezposredniego i otrzymywanie takich
informacji z wykorzystaniem:

oadresu e-mail podanego w formularzu,

o numeru telefonu podanego w formularzu.
o zgoda niniejsza wymieniona w punkcie 2) i 3) obejmuje przekazywanie danych
odbiorcom i osobom trzecim celem ich przetwarzania zgodnie z zakresem udzielonej
zgody.

2.o* Zostatem/Zostatam pouczony/pouczona o tym, ze:

1. ww. dane osobowe przetwarzane beda przez WIK lub podmioty dziatajace na jego zlecenie w
celu przeprowadzania Naboru i w zwigazku z wykonywaniem postanowien Regulaminu Naboru,
a w szczegblnosci w celu komunikacji z Wnioskodawcami, a takze ogtoszenia wynikéw Naboru
art. 6 ust. 1 pkt a) i b) RODO na czas niezbedny do przeprowadzenia Naboru, nie dtuzszy niz
okres, w jakim WIK zobowigzana jest do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Naboru, a w razie zaznaczenia, ktéregos z pél nieobowigzkowych wskazanych w punkcie 1.
podpunkt 2) takze na podstawie wyrazonej przeze mnie dobrowolnie zgody do czasu jej
odwotania, a po tym okresie w celu wykonania zobowigzan administratora do przechowywania
dokumentacji finansowo ksiegowej, zwigzanej z realizacjg Naboru (art. 6 ust. 1 pkt ¢), na czas
niezbedny do realizacji ww. zobowigzania, i w ramach uzasadnionego interesu Administratora,
w tym dziatalnosci marketingowej, ustalania i dochodzenia roszczen, prawa do
dokumentowania wtasnej dziatalnosci (art. 6 ust. 1 pkt f) RODO);

2. Administratorem moich danych osobowych jest Wroctawski Instytut Kultury. Dane te beda
przetwarzane w siedzibie lub innym miejscu prowadzenia dziatalnoSci przez administratora lub
podmioty przetwarzajgce danego na jego zlecenie.

3. Osobie, ktérej zgoda dotyczy i mnie, przystuguje prawo dostepu do wtasnych danych
osobowych i prawo do ich poprawiania lub sprostowania, prawo skargi na niezgodne z
prawem przetwarzanie danych do organu nadzorczego (Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych) lub sprzeciwu wobec przetwarzania moich danych osobowych przetwarzanych na
podstawie art. 6 ust. 1 pkt e) i f) RODO) ze wzgledu na szczegblne okolicznosci istniejgce po
mojej stronie, a takze prawo zadania usuniecia, przeniesienia lub ograniczenia przetwarzania
danych, lub prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z
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prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem, z tym
zastrzezeniem, ze zadanie zaprzestania przetwarzania danych osobowych w zakresie
koniecznym do udziatu w Naborze (a wiec danych wymaganych we Wniosku) oznacza
rezygnacje z udziatu w nim. W razie cofniecia zgody na przetwarzanie danych, lub po uptywie
okresu, na jaki jej udzielono, WIK bedzie miat prawo do przetwarzania moich danych
osobowych wytacznie w zakresie, w jakim zezwalaé na to bedg przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa, w tym w zakresie wskazanym w punkcie 2. podpunkt 1).

4. WIK w ramach realizacji celu przetwarzania, w tym postanowief Regulaminu Naboru moze
przekazywaé dane osobowe podmiotom wspotpracujgcym z nim przy realizacji celu
przetwarzania, w tym organizacji Naboru, jak i realizacji Programu. Podmioty te bedg miaty
prawo do ich wykorzystania w petnym zakresie dozwolonego prawem ich przetwarzania przez
WIK.

5. Wszelkg korespondencje dotyczaca przetwarzania danych osobowych nalezy kierowac:

e naadres:
Wroctawski Instytut Kultury
ul. Swidnicka 8B
50-067 Wroctaw
z dopiskiem ,Dane Osobowe”;

e pocztg elektroniczng na adres: iod@instytutkultury.pl, wpisujgc w temacie
wiadomosci ,Dane osobowe”;

e pod numerem telefonu +48 71 712 75 75.

Aktualne dane Inspektora Ochrony Danych ze Strony WIK: Dawid Piekarski, e-mail:
iod@instytutkultury.pl, numer telefonu: +48 71 712 75 75.

Podstawa prawna

[1] § 9 Regulaminu Pozyskiwania Partneréw Programu Wspotorganizacji Projektow przez
Wroctawski Instytut Kultury.
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Zatgceznik nr 6 - Wz6r Umowy wraz z zatgcznikami

UMOWA NR .....ccorrrerrrecrsmcrscee e (dalej ,Umowa”)
zawarta w dniu ..ececceeeeecenns we Wroctawiu pomiedzy:

samorzgdowgq instytucjg kultury pod nazwg Wroctawski Instytut Kultury z siedzibg we Wroctawiu
50-067 przy ul. Swidnickiej 8B, wpisang do Rejestru Instytucji Kultury prowadzonego przez
Samorzad Gminy Wroctaw pod nr RIK 44/2023, NIP 8971916272, REGON 524047668,
reprezentowana przez Dominike Kawalerowicz - Dyrektora przy kontrasygnacie Moniki Koztowskiej
- Gtéwnego ksiegowego.

w dalszej czeSci Umowy jako ,WIK”

a
Panem/Panig .ccccccecceveeennns , zamieszkalym/g we ... przy Ul e, ,
o0 numerze PESEL: .....cccecvriiernnes , W dalszej czesci Umowy jako ,Partner”

facznie zwane ,Stronami”, a kazda z osobna ,Strong”

Zwazywszy, ze:

1. WIK w ramach swojej dziatalnosci statutowej zajmuje sie organizacja i wspoétorganizacjq przedsiewziec¢
z zakresu kultury i sztuki, w szczegélnosci majgcych na celu ich propagowanie i wigczenie w proces ich
tworzenia lokalnych spotecznosci Wroctawia i Dolnego Slaska.

2. W celu realizacji ww. idei powstat, prowadzony pierwotnie przez Strefe Kultury Wroctaw, a nastepnie
kontynuowany przez WIK, Program Wspétorganizacji Projektéw, majgcy na celu wsparcie mieszkancow
debiutujgcych w roli lideréw, koordynatoréw, animatoréw, edukatorow oraz aktywistow.

3. Partner jest autorem zwycieskiego Projektu na dziatanie artystyczne, animacyjne, spoteczne lub edukacyjne,
dla mieszkancoéw i mieszkanek dawnej dzielnicy ... - osiedli ..... i osiedli sgsiadujacych, wytonionego w trybie
Naboru prowadzonego w ramach Programu Wspétorganizacji Projektow realizowanego przez WIK Edycja 41. -
maj 2026 r. (dalej jako ,Program”),

Strony postanowity zawrze¢ umowe o nastepujacej tresci:

§ 1. Przedmiot umowy
1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest okreslenie zasad i charakteru wspotpracy pomiedzy
Stronami w celu wspotorganizacji projektu ,ueeeeeeeens ” we Wroctawiu w okresie ...... r.- ... r.
ktorego opis stanowi Zatgcznik nr 1 do Umowy (dalej jako: ,Projekt”). Projekt jest
uwzgledniajgcym wynik negocjacji Stron, uszczegbétowieniem projektu Partnera wybranego w
toku Naboru.
2. W sktad Projektu wchodzg dziatania Projektu szczegbtowo opisane w Zatgczniku nr 2 do
Umowy - ,Harmonogram oraz budzet Projektu w czeSci finansowanej przez WIK”.
§ 2. Obowigzki Partnera
1. W ramach wsp6tpracy Partner zobowigzuje sie do kompleksowej realizacji Projektu przy
wykorzystaniu Swiadczen zapewnionych przez WIK. W szczegblnosci Partner zobowigzuje sie
do:
1) zapewnienia nastepujgcych Swiadczen skfadajacych sie na wktad wtasny Partnera:
a. przeprowadzenia, w sposob zapewniajgcy bezpieczenstwo oséb i mienia wydarzen
i dziatan niezbednych do realizacji Projektu z zastrzezeniem, ze:
— wydarzenia otwarte sg dla wszystkich oséb bez wzgledu na poziom
umiejetnosci, ptec czy jakiekolwiek inne cechy, obowigzujg jednak zapisy
na nie,
— uczestnictwo w wydarzeniach jest dobrowolne i nieodptatne,
— wszelkie dziatania realizowane przez Partnera z udziatem os6b fizycznych
realizowane beda zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa i
wynikajacymi z niego ograniczeniami
— w przypadku realizacji przez Partnera dziatan z udziatem os6b matoletnich,
WIK zgodnie z ustawg z dnia 28 lipca 2023 r. 0 zmianie ustawy - Kodeks
rodzinny i opiekunczy, moze zawezwac Partnera lub osoby pozyskane przez
niego do wspodtpracy do przedstawienia aktualnego zaswiadczenia o
niekaralnosci. WIK zastrzega sobie rowniez mozliwosé sprawdzenia w
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Krajowym Rejestrze Karnym o0s6b pozyskanych do wspotpracy w ramach
realizowanego projektu, jezeli bedg one prowadzity edukacyjne spotkania z
udziatem osdb matoletnich. Partner zobowigzuje sie do zapoznania sie Ze
Standardami Ochrony Matoletnich obowigzujacymi w WIK, a takze do ich
stosowania we wszelkich dziataniach realizowanych z udziatem matoletnich;
b. pozyskania do wspoétpracy oséb, z ktérymi umowe zawrze WIK na kwoty wskazane
w budzecie stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy;
c. pokrycia kosztéw praw autorskich i pokrewnych, o ile realizacja Projektu zgodnie z
Umowa tego wymaga;
d. pozyskania wszelkich niezbednych zgdéd i pozwolen rodzicow i opiekunow
prawnych uczestnikéw ponizej 18 roku zycia na udziat w Projekcie, a w razie, gdy
w zwigzku z realizacjg projektu przetwarzane bedg ich dane osobowe takze na
przetwarzanie tych danych zgodnie z formularzem ustalonym przez Strony;
e. pozyskania przestrzeni do przeprowadzenia wydarzen;
f. zapewnienia napiséw do wideorelacji z wydarzen w przypadku jej powstania;

= S
2) koordynacji Projektu (Koordynatorem Projektu ze strony Partnera bedzie ...),
realizowanej w terminie ...-... r., za wynagrodzeniem w kwocie brutto ....., wtym w

szczegblnosci:

a. organizacji zakupéw potrzebnych do Projektu,
organizacji pracy wolontariuszy pozyskanych do Projektu,
organizacji pracy os6b wspétpracujgcych w Projekcie (np. fotograf, grafik),
statego kontaktu z WIK,
zarzadzania procesem rekrutacji uczestnikdéw Projektu,
przygotowania przestrzeni niezbednej do realizacji Projektu i sprzatania
przestrzeni po Projekcie i zajeciach realizowanych w ramach Projektu,
logistycznej organizacji dziataf projektowych,
zapewnienia materiatéw niezbednych do przeprowadzenia cyklu wydarzen (w tym
dostarczanych przez WIK, tj. pobranie ich, dostarczenie ich na miejsce, w ktérym
majg odbywac sie zajecia).

~®oog

s @

WIK zobowiazuje sie do pokrycia wytacznie kosztéw realizacji Projektu wyraznie wskazanych w
Zatgczniku nr 2 do Umowy (Harmonogram oraz budzet Projektu w czesSci finansowanej przez
WIK). Wszelkie pozostate koszty realizacji Projektu ponosi Partner.

Jesli wykonanie ktéregokolwiek ze zobowigzan WIK bedzie wymagato dostarczenia przez
Partnera okreSlonych dziet lub informacji, Partner zobowigzuje sie dostarczy¢ je w terminie
umozliwiajgcym WIK wykonanie zobowigzania. W przeciwnym razie WIK nie ponosi
odpowiedzialnosSci za niewykonanie zobowigzania.

Partner zobowigzuje sie uzywac logotypu Programu we wszelkich materiatach wizualnych i
audiowizualnych oraz piktogramu Programu zgodnie z Ramg promocyjng Programu i WIK.
Uzycie logotypu i/lub piktogramu Programu musi zosta¢ kazdorazowo zaakceptowane przez
WIK przed opublikowaniem materiatow wizualnych i audiowizualnych Projektu. W zwigzku z
tym Partner zobowigzuje sie do konsultowania sposobu stosowania Ramy promocyjnej z
wyznaczong przez WIK osobg i przekaze WIK, tj. ww. osobie wszelkie materiaty reklamowe i
promocyjne stworzone na potrzeby realizacji Projektu celem weryfikacji poprawnosci
wykorzystania Ramy Promocyjnej, dane kontaktowe: ...@instytutkultury.pl.

Odno$nie materiatdéw niezuzywalnych zakupionych na potrzeby realizacji Projektu, Strony
ustalajg, ze po realizacji Projektu materiaty niezuzywalne mogg by¢ wykorzystywane w
dalszym ciagu zgodnie z ich przeznaczeniem przez Partnera lub osoby czy instytucje, ktérym
przekaze on nieodptatnie takie materiaty, pod warunkiem i z zastrzezeniem, ze zabronione
jest ich wykorzystywanie na cele komercyjne, lub ich udostepnianie lub przekazywanie za
jakgkolwiek forme odptatnosci, w szczegblnosci ich sprzedaz lub najem, pod rygorem prawa
WIK do zadania zwrotu tych materiatéw lub ich réwnowartosSci przez Partnera.
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Partner oSwiadcza, ze Projekt nie zostat zgtoszony w tym samym Naborze/Edycji
réwnoczesnie do Sciezki Mikrogranty NGO i/lub Mikrogranty Mtodziezowe. Partner nie bedzie
wystepowat z wnioskiem o dofinansowanie Projektu przez Gmine Wroctaw.

§ 3. Obowigzki WIK
W ramach wspotpracy WIK zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw realizacji Projektu do
wysokosci 10 000 zt (stownie: dziesieé tysiecy ztotych) brutto na ktére sktada sie:

a. wynagrodzenie Partnera za wykonanie Swiadczef opisanych w § 2 ust.1 pkt 2) w
kwocie .... brutto.

b. ryczatt w kwocie .... zt brutto na zakup materiatéw niezbednych do realizacji
Projektu, wskazanych w Zatgczniku nr 2 do Umowy;

c. na podstawie uméw zawieranych przez WIK - pozostate Swiadczenia niezbedne do
realizacji Projektu, w wysokosSci okreSlonej w Zatgczniku nr 2 do Umowy, z
uwzglednieniem zapiséw z § 4 ust 3.

W ramach realizacji § 3 ust. 1 pkt a i b, WIK wyptaci osobie koordynujgcej projekt ze Strony
Partnera:

a. wynagrodzenie za wykonanie Swiadczen opisanych w § 2 ust.1 pkt 2), jako
wynagrodzenie ze stosunku zlecenia, w facznej kwocie brutto ... zt, ptatne przelewem
na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany na rachunku (prawidtowym pod
wzgledem formalnym i rachunkowym), w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
jego doreczenia Zleceniodawcy. Podstawg wystawienia rachunku bedzie
zakonczenie projektu, przedstawienie sprawozdania z jego wykonania oraz
przedstawienie raportu z wykonanych prac;

b. kwote ryczattu opisang w ust. 1 w punkcie b. powyzej na zakup materiatow
niezbednych do realizacji Projektu, rozliczanag na podstawie noty obcigzeniowej
wystawionej po realizacji Projektu.

Niezaleznie od kwot opisanych w ust. 2 WIK dostarczy Partnerowi wszelkie pozostate towary,
ustugi i dzieta powstate w wyniku realizacji zobowigzania do pokrycia kosztéow - zgodnie z
Zatgcznikiem nr 2 do Umowy - w terminach uzgodnionych z Partnerem i umozliwiajgcych
Partnerowi wykonanie swoich zobowigzan.

Do dnia .... WIK dostarczy Partnerowi logotyp instytucji w celu realizacji przez Partnera
zobowiagzania, o ktérym mowa w § 2. ust. 4 Umowy.

§ 4. Obowigzki wspblne Stron
Strony zobowigzujg sie do uzyskania wszelkich licencji, zezwolen upowaznien i zaSwiadczen
od stosownych wtadz zgodnie z przepisami prawa i innymi zarzadzeniami, zwigzanych z
organizacjg Projektu i niezbednych dla podejmowanych przez nie dziatan.
W zakresie niezbednym do wykonania zobowigzan wynikajacych z Umowy Strony udzielajg
sobie wszelkich zgdd i zezwolen na korzystanie z ich oznaczen, logo i stworzonych przez nie
materiatdow dotyczacych Projektu.
Strony zobowigzujg sie do promowania Projektu poprzez dostepne im kanaty i media wtasne:
strony internetowe, media spotecznoSciowe, wydawnictwa.

§ 5. Finansowanie Projektu
WIK zobowigzuje sie do partycypowania w kosztach realizacji Projektu w tgcznej maksymalnej
kwocie 10 000, 00 zt (stownie: dziesieciu tysiecy ztotych) brutto, co obejmuje wktad finansowy
WIK w Projekt odpowiadajgcy wartosci Swiadczen wskazanych w § 3. ust. 1, w wysokosSci
... Zt (stownie: ... ztotych) brutto, w tym wynagrodzenie koordynatora Projektu ze strony
Partnera w kwocie .... zt (stownie: ... ztotych brutto), za realizacje zobowigzan wskazanych w §
2 ust. 1 pkt 2), Partner zobowigzuje sie pokry¢ koszty realizacji Projektu przewyzszajgce kwote
10 000,00 zt brutto, w szczegdlnosci Partner zobowigzuje sie do pokrycia kosztow Swiadczen
wskazanych w § 2 ust. 1 pkt 1).
WIK dopuszcza mozliwos¢é pobrania zaliczki na zakup materiatow dot. Projektu przez jego
Koordynatorka/e, Zaliczka wyptacana bedzie na podstawie szczegdtowej listy materiatow,
ktorych zakup Partner zamierza pokry¢ z zaliczki, zgodnej z budzetem Projektu. Zaliczka ta
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ulega rozliczeniu najpdzniej w ciggu 7 dni od dnia zakonczenia Projektu, przy czym zaliczka
moze zostac przeznaczona wytgcznie na zakup towarow i ustug wskazanych w budzecie
Projektu. Wszelkie inne towary i ustugi nie beda brane pod uwage przy rozliczeniu zaliczkKi, a
Srodki wydane na ich zakup Partner bedzie miat obowigzek zwréci¢ na rzecz WIK.

3. Kazda ze Stron we wtasnym zakresie ponosi koszt wykonania Swiadczen, do wykonania
ktorych zobowigzata sie w ramach realizacji Projektu.

4. Koszty wskazane w Zatgczniku nr 2 mogg ulega¢ modyfikacji o ile zmiana wskazanych kwot
nie przekracza 30% wartosci wpisanych w Harmonogramie stanowigcym Zatgcznik nr 2 do
Umowy, przy czym catkowite wsparcie WIK nie moze przekroczyé 10 000,00 zt (stownie:
dziesiec tysiecy ztotych) brutto.

§ 6. Rozliczenie Projektu

1. Partner zobowigzuje sie do przedstawienia WIK w terminie do 14 dni po realizacji Projektu
pisemnego sprawozdania merytorycznego z realizacji projektu wraz z zatgcznikami, wedtug
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do Umowy. Jesli Partner pobierat zaliczke na poczet
zakupu jakichkolwiek materiatdw zobowigzany jest najpdzniej wraz ze sprawozdaniem
przekazaé¢ WIK note obcigzeniowg szczegbtowym rozliczeniem kwoty zaliczki, w tym
dokumentami sprzedazy pokrytych z zaliczki towaréw i ustug.

2. WIK ma prawo zadag, aby Partner, w wyznaczonym terminie, przedstawit dodatkowe
informacje i wyjasnienia do sprawozdania, jesli nie bedzie ono zawierato informacji
wymaganych do jego zatwierdzenia.

3. W przypadku nieztozenia sprawozdania, WIK ma prawo wezwac¢ pisemnie Partnera do jego
ztozenia.

4. Niezastosowanie sie do wezwania moze by¢ podstawg odstgpienia od Umowy przez WIK i
zadania zwrotu wktadu WIK w catosci lub w czesci.

§ 7. Wspbtpraca w ramach realizacji Projektu
1. Osobami odpowiedzialnymi za kontakty i podejmowane uzgodnienia sa:
a. zestrony WIK: ....... ,tel ... , .....@instytutkultury.pl
b. ze strony Partnera: ..............

2. Strony zobowigzujg sie do wzajemnego przekazywania informacji o przebiegu realizacji
Umowy. Wymiana informacji miedzy Stronami nastepuje w formie pisemnej (elektroniczne;j i
tradycyjnej) oraz telefonicznej, na adresy i numery telefonu wskazane w komparycji Umowy
oraz w ust. 1.

§ 8. Czas obowiazywania i rozwigzanie Umowy
1. Umowa zostaje zawarta na czas niezbedny do wykonania objetych nig czynnosci i obowigzuje
do czasu ostatecznego rozliczenia Projektu.
2. Umowa moze zostac rozwigzana przed uptywem terminu, na jaki jg zawarto w nastepujacych
przypadkach:

a. na podstawie porozumienia Stron, w przypadku wystgpienia okolicznosci
uniemozliwiajgcych dalsze wykonywanie zobowigzan wynikajacych z Umowy,

b. w drodze wypowiedzenia ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razgcego
naruszenia obowiazkéw przez jedna Se stron wynikajacych z Umowy, w szczegdlnosci w
przypadku, gdy Partner nie wykonuje jakichkolwiek obowigzkéw wynikajgcych z Umowy.

3. Partner ponosi na zasadach ogélnych petna od powiedzialnoéé za wszelkie szkody powstate w
wyniku nieprawidtowego wykonania Umowy, w szczegdlnosci za jej niewykonanie, nienalezyte
wykonanie lub niedochowanie terminéw wykonania Umowy.

§ 9. Prawa autorskie
1. Partner oSwiadcza i zapewnia, co nastepuje:
a. bedzie wylgcznym wiascicielem i posiadaczem majgtkowych praw autorskich do
Projektu jako catosci i wszelkich dziet, utworéw i wchodzgcych w ich sktad materiatow
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dostarczonych WIK w ramach wykonania Umowy, ktérymi to prawami moze swobodnie
rozporzgdzac i z nich korzystac,

b. przystugujace mu autorskie prawa majgtkowe nie zagrazaja i nie naruszajgq praw 0s6b
trzecich, w szczegblnosci nie naruszajg ich majgtkowych i osobistych praw autorskich
oraz zapewnia, iz zaspokoit, lub zaspokoi do dnia wydania konkretnego dzieta,
zZwigzane z nim wszelkie prawa oséb trzecich w zwigzku z zawartoscig dzieta i nie
istniejg przeszkody do zawarcia Umowy.

Strony nabedg na wiasny koszt i we wiasnym imieniu nie bedgce ich wtasnosciag autorskie
prawa majatkowe do dziet i utworéw sktadajgcych sie na przedmiot Umowy oraz prawo do
wykonywania i zezwalania na wykonywanie autorskich praw zaleznych.

Zawarte przez Partnera umowy wymienione w ustepie poprzedzajgcym bedg obejmowaty co
najmniej uprawnienie do rozporzgdzania i korzystania z dziet w zakresie wymienionym w ust. 4
i nastepnych bez koniecznosci ponoszenia przez WIK jakichkolwiek dodatkowych optat z tego
tytutu.

Partner z chwilg podpisania Umowy udziela WIK nieograniczonej pod wzgledem terytorialnym

i czasowym, bez mozliwosci jej wypowiedzenia zgodnie z art. 68 ust. 1 ustawy z 04.02.1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych, przed uptywem 15 lat od zawarcia Umowy,
nieodwotalnej licencji niewytgcznej na korzystanie z autorskich praw majatkowych do Projektu,
w zakresie jego wykorzystania w catosci i we fragmentach (w tym odnosnie koncepcji,
zaproponowanych nazw wiasnych projektéw i wydarzen, utworéw i materiatéw powstatych w
toku realizacji Projektu), zaréwno powstatych na skutek wykonywania przez Partnera
czynnos$ci opisanych w § 2 ust. 1 pkt 2), jak i innych powstajgcych w ramach Projektu, w celu
realizacji, promoc;ji i archiwizacji Projektu i Programu oraz ich organizatoréw, partneréw i
innych podmiotoéw partycypujacych w finansowaniu Programu, w tym WIK oraz Gminy Wroctaw,
z prawem do jego przenoszenia i udzielania dalszych zgdd i licencji osobom trzecim w petnym
zakresie posiadanych praw, na wszelkich znanych w dniu podpisania Umowy polach
eksploatacji, w tym w szczegblnosci:

a. utrwalania i zwielokrotnienia (w tym wytwarzanie egzemplarzy utworu) w dowolnej
formie, dowolng technika (w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu
magnetycznego oraz technikg cyfrowg) na dowolnym nosniku, a w szczegdlnosci w
formie druku, na nosnikach video, taSmie Swiattoczutej, magnetycznej, dyskach
komputerowych oraz wszystkich typach noSnikéw przeznaczonych do zapisu cyfrowego;

b. publicznego wykonania, wystawiania, wySwietlania, odtwarzania, wtgcznie z miejscami
dostepnymi za optatg wstepu, w tym w taki sposdb, aby kazdy moégt mie¢ do niego
dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym;

c. uzyczenia, najmu lub wymiany nosnikéw, na ktérych utwoér utrwalono oraz prawa obrotu
w kraju i za granica, przy uzyciu dowolnych metod i kanatow sprzedazy i dystrybucji, w
tym przy uzyciu Internetu i innych technik przekazu danych wykorzystujgcych sieci
telekomunikacyjne, informatyczne i bezprzewodowe;

d. nadawania w catosci lub w dowolnie wybranych fragmentach dowolng technika,
niezaleznie od systemu, standardu i formatu, w tym za pomocag wizji i/lub fonii
przewodowej, bezprzewodowej przez stacje naziemna, nadawanie kablowe i za
posSrednictwem satelity, reemisji integralnej i rownoczesnej przez dowolna organizacje
radiowa lub /i telewizyjng, kanaty internetowe;

e. wprowadzania do pamieci komputera i do sieci multimedialnej i ich wykorzystania na
stronach internetowych, w utworach multimedialnych, w serwisach interaktywnych,
spotecznosciowych, udostepnianym za posrednictwem Internetu i innych technik
przekazu danych, w tym sieci telekomunikacyjnych, informatycznych i
bezprzewodowych;

f. wykorzystania do celéw promocyjnych i reklamy
g. sporzadzania wersji obcojezycznych oraz wprowadzania zmian i skrotéw;
h. rozporzadzania w powyzszym zakresie wizerunkami obiektow i os6b utrwalonych w

utworze.
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W zakresie niezbednym do korzystania z uprawnien opisanych w ust. 4, Partner wyraza zgode
na wykonywanie i zezwalanie przez WIK na wykonywanie autorskich praw zaleznych do
przedmiotu licencji oraz upowaznia WIK do wykonywania w imieniu autoréw i z ich
wytaczeniem autorskich praw osobistych do przedmiotu licencji, w tym decydowania o
pierwszym udostepnieniu utworu, oznaczeniu utworu i jego autorstwa lub jego
rozpowszechniania bez takiego oznaczenia lub rozpowszechniania utworu anonimowo,
sprawowania nadzoru autorskiego i nadzoru nad sposobem korzystania z przedmiotu licencji,
w tym w zakresie zachowania jego integralnosci, przy czym Partner zobowigzuje sie na
wezwanie WIK, do osobistego sprawowania nadzoru autorskiego.

W zakresie powstatych na podstawie przedmiotu praw, utworéw zaleznych Partner udziela
niniejszym nieodwotalnej zgody na ich wykorzystanie i rozporzadzanie nimi w petnym zakresie
tozsamym z zakresem rozporzgdzania i wykorzystania utworu podstawowego.

Z chwilg podpisania Umowy wszelkie postanowienia niniejszego § 9, w tym zezwolenia i
licencje, stajg sie - w odniesieniu do Projektu - nieodwotalne. Zmiany Umowy moga
prowadzi¢ by¢ wytacznie do ich rozszerzenia na korzys¢ WIK za osobnym porozumieniem
Stron.

Ograniczenie mozliwosci wypowiedzenia licencji na podstawie art. 68 ust. 1 ustawy

z 04.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych nie pozbawia Partnera mozliwosci
jej wypowiedzenia w przypadkach przewidzianych w bezwzglednie obowigzujgcych przepisach
prawa, w szczegblnosci w przypadku jej naruszania przez WIK.

§ 10. Dane osobowe
Strony przy wykonaniu Umowy zobowigzuja sie przetwarzaé wszelkie dane osobowe zgodnie z
przepisami powszechnie obowigzujacego prawa, w szczegblnosci Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) i ustawy z dnia 10 maja 2018r. 0
ochronie danych osobowych, z zastosowaniem odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych gwarantujgcych ich skuteczna ochrone.
W przypadku gdy dla wykonania Umowy niezbedne bedzie przetwarzanie przez Strone danych
osobowych administrowanych przez drugg Strone, Strony udzielg sobie w tym przedmiocie
stosownych upowaznien zgodnie z wzorem stanowigcym Zatgcznik nr 7 do niniejszej Umowy,
lub podpiszg umowy 0 powierzenie przetwarzania danych osobowych.
Klauzula informacyjna WIK stanowi Zatgcznik nr 8 do niniejszej Umowy. Partner zobowigzuje
sie do przekazania informacji zawartych w klauzuli osobom, ktérych dane podaje WIK w
zwigzku z wykonaniem Umowy.

§ 11. Sita wyzsza
W przypadku, gdyby realizacja Umowy zgodnie z jej treScig okazata sie niemozliwa z powodu
sity wyzszej, w szczegblnosci choroby, wypadku, w zwigzku ze Srodkami transportu, w wyniku
zdarzenia losowego, zamieszek, strajkow, trudnosci pracowniczych, epidemii bgdZ dowolnego
aktu lub rozporzadzenia dowolnych wtadz publicznych pozostajgcych poza kontrolg Stron,
uniemozliwiajgcych wykonanie Umowy lub poszczegdlnych dziatan i niezawinionych przez
Strony, zaréwno Partner, jak i WIK w zakresie objetym sitg wyzszg bedg zwolnieni ze swoich
zobowigzan okreslonych w niniejszej Umowie. W takim jednak przypadku, Strony rozwazg
realizacje Umowy na nowych warunkach / w nowym terminie, a w razie ich ustalenia, zawrg w
tym przedmiocie stosowne porozumienie. Jezeli Strony nie ustalg nowego terminu i warunkoéw
wykonania Umowy, Partner zwréci wszelkie kwoty pobrane od WIK, a w przypadku wystgpienia
sity wyzszej w trakcie realizacji Projektu, Wszelkie zaliczki i kwoty nie wykorzystane do dnia
wystgpienia sity wyzszej.

Strona, ktéra znajduje sie pod wptywem okolicznosci sity wyzszej powiadamia drugg Strone na
piSmie lub co najmniej w formie dokumentowej, tj. skanu podpisanego pisma przestanego w
wiadomosci e-mail na adresy wskazane w § 7 ust. 2, o wystgpieniu takich okolicznosci w ciggu
trzech dni kalendarzowych od momentu, gdy dowiedziata sie o nich, z uzasadnieniem ich
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wptywu na wykonanie Umowy pod rygorem utraty prawa do powotania sie na okolicznosci sity
wyzszej, zwalniajgce z ja z odpowiedzialnosci za niewykonanie Umowy lub konkretnego
Swiadczenia.

§ 12. Postanowienia koficowe

3. Wszelkie zmiany niniejszej umowy, jak rowniez oSwiadczenia w przedmiocie jej rozwigzania,
lub odstapienia od niej wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem
wyjatkow przewidzianych w Umowie.

4. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego i ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych. Do niniejszej umowy przepisy
ustawy Prawo zaméwien publicznych nie majg zastosowania.

5. Partner nie moze przenosié¢ na inne podmioty praw i obowigzkéw wynikajgcych z Umowy bez
uprzedniej pisemnej zgody WIK.

6. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Partnera i dla
WIK.

ZALACZNIKI:

Opis Projektu — Wniosek Partnera.

Harmonogram realizacji Projektu wraz z budzetem i terminami realizacji.
Wz6r sprawozdania merytorycznego z realizacji Projektu.

Rama promocyjna Programul.

Zasady ekologicznych dziatan.

Zasady dostepnosci.

Upowaznienie

Klauzula informacyjna WIK.

ONOOTR®N

Partner WIK
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Zatacznik nr 1 do Umowy - Opis Projektu - Wniosek Partnera

Kim jestes? / Kim jestescie?

Tytut projektu

Czas trwania projektu

Co planujesz zrobié?

Dlaczego?

Dla kogo?

Jak podziele sie swoim Projektem?

Harmonogram

Termin realizacji

Ip. Nazwa dziatania od

Termin realizacji
do

1.

2.

Gdzie?
Opisz miejsca, w ktdrych wyobrazasz sobie dziatanie
Wykorzystanie infrastruktury powstatej w ramach WBO:

Na co wydam 10 000 zt?

Ip. Rodzaj kosztow

Koszt zt

1.

2.

Whnioskowana suma: ...

Uzasadnienie szczegdlnych kosztow.

0Od siebie daje i planuje pozyskaé...

45z 55



UL. SWIDNICKA 8B
50-067 WROCLAW
TEL. 717127575

REGON 524047668
NIP 8971916272

Zatgcznik nr 2 do Umowy - Harmonogram oraz budzet Projektu w czeSci finansowanej przez WIK

Harmonogram
Dziatanie Termin od Termin do
Budzet w czeSci finansowanej przez WIK
Kategoria kosztu: Kwota:
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Zatgcznik nr 3 do Umowy - Wzér sprawozdania merytorycznego z realizacji Projektu

Sprawozdanie

Dotyczy projektu: podaj/-cie tytut projektu ...
Projekt realizowat/-a/-li/-y: podaj/-cie imie i nazwisko/nazwe grupy nieformalne;j ...
Okres realizacji: podaj/-cie date rozpoczecia i zakonczenia dziatan ...

Opis dziatan

Opisz/-cie doktadnie co, kiedy i gdzie sie dziato, kto byt zaangazowany w realizacje projektu (np.
wolontariusze/-ki, partnerzy lokalni etc.), ile oséb uczestniczyto w wydarzeniach. Postaraj/-cie sie
przedstawié¢ wszystko chronologicznie - tak, aby kazdy, kto przeczyta Twoje/Wasze sprawozdanie
miat petne wyobrazenie o Twoim/Waszym projekcie. Nie przepisuj/-cie wniosku!

Statystyka

Liczba os6b realizujgcych projekt (koordynator/-ka plus cztonkowie/-inie grupy nieformalnej -
UWAGA, jesli osoba jest niepolskojezyczna, prosimy o zaznaczenie tego): ...

Liczba artystow/-ek/ekspertéw/-ek/prowadzacych spotkania etc. zaangazowanych w projekt: ...
Liczba czynnych uczestnikow/-czek wydarzen (warsztaty, szkolenia, spotkania etc.):

Liczba czynnych niepolskojezycznych uczestnikow/-czek wydarzen (warsztaty, szkolenia,
spotkania etc.):

Liczba widzow/-ek (filméw, spektakli, jesli byty): ...

Liczba wolontariuszy/-ek: ...

Liczba partnerstw:

Liczba polubien na facebooku (jesli zostat zatozony): ...

Czy udato Ci/Wam sie osiggngé Twéj/Wasz cel zatozony we wniosku?
Jezeli tak, opisz/-cie doktadnie, w jaki sposdb to nastgpito oraz co na to wskazuje.
Jezeli nie, opisz/-cie, dlaczego tak sie stato.

Co uznajesz/cie za najwiekszy sukces projektu, z jakich dziatan, doSwiadczen jestes/cie
najbardziej zadowolona/y/ni?

Co Ci/Wam sie nie do konca udato czy byto co$ co uwazacie za niepowodzenie, wypadek przy
pracy, niedopracowane dziatanie?

Czy masz/-cie jakie$ propozycje zmian, ulepszefi w Mikrograntach (Sciezka dla osob fizycznych i
grup nieformalnych)?

Do sprawozdania zatgczam/-y:

1. Zdjecia i/lub filmy i/lub dZwieki dokumentujace realizacje projektu oraz wszelkie materiaty
promocyjne (grafiki), a takze dzieta powstate w zwigzku z realizacjg projektu, jesli nie
zostaly wczesniej wystane do koordynatorki projektu (jezeli nie masz mozliwosci przestaé
materiatdow elektronicznie (np. przez wetransfer) -

2. Zarejestrowane przeze mnie/nas informacje prasowe 0 moim/naszym projekcie — w
formie zapisanych screenéw lub skanu materiatow
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Zatacznik nr 4 do Umowy - Rama promocyjna Programu

Kazdy materiat wizualny (np. plakat, ulotka, publikacja) oraz audiowizualny (film, spot) projektu
musi zawieraé ponizsze logo WIKu:

WROCLEAWSKI
INSTYTUT
KULTURY

Logotyp nie moze zostaé usuniety, ani zmodyfikowany, w tym w szczegblnosci nie moga zmienic sie:
Proporcje bokéw znaku.

Proporcje odlegtoSci pomiedzy logotypami, znakami oraz podpisami.

Tresci i potozenie napisow.

Potozenie logotypow, w tym ich kolejnos¢ i uktad.

Nasycenie kolorow.

agrwbE

Kolory paska logotypéw programu moga zostac¢ dostosowane do kolorystyki identyfikacji projektu.
WielkoS¢ logotypu moze byé modyfikowana tylko z zachowaniem proporcji bokéw znaku
Kazde uzycie paska logotypdw programu wymaga akceptacji obu stron umowy.

Kolor logotypu moze zosta¢ zmieniony na monochromatyczny.
Kazde uzycie logotypu wymaga akceptacji obu stron umowy.
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Zatgcznik nr 5 do Umowy - Zasady ekologicznych dziatanh

Ponizsze zasady maja na celu realizacje dziatan w ramach Programu Wspétorganizacji Projektow
Mikrogranty, z poszanowaniem dla klimatu i Srodowiska naturalnego.

Inicjatorzy i inicjatorki projektdw spotecznych, powinni/-y byé szczegblnie Swiadomi/-e
i wrazliwi/-e na fakt, iz nadmierna eksploatacja zasobéw naturalnych oraz zanieczyszczanie
otoczenia wptywajg negatywnie na Srodowisko i przyczyniaja sie do zmian klimatu.

Ponizsze zasady dotyczg realizacji inicjatyw w ramach Programu Mikrogranty, ale zachecamy do
ich wdrazania przy realizowaniu réwniez innych projektéw, a takze inicjatyw na mniejszg i wieksza
skale.

| Srodowisko i ekologia

1) Wydatki, ktérych WIK nie moze ponieSé:

a) koszty jednorazowych i nie nadajacych sie do recyklingu naczyn: talerzy, sztuécow,
kubeczkow, stomek z plastiku i mieszadetek do napojow, ktore nie zostaty wykonane z
ekologicznych materiatéw, ulegajgcych biodegradacji albo podlegajacych recyklingowi;

b) koszty plastikowych toreb, opakowan, reklamoéwek;

c) koszty ustug cateringowych, w ktérych positki nie sg podawane w opakowaniach
biodegradowalnych, wielokrotnego uzytku lub podlegajacych recyklingowi;

d) koszty materiatéw drukowanych w naktadzie wiekszym niz 200 sztuk, bez wzgledu na
rodzaj materiatu;

e) koszty gadzetéw, ktoérych produkcja/zakup nie ma uzasadnienia przy realizacji projektu
lub ich zakup nie zostat skonsultowany z koordynatorka projektu z ramienia Programu
Mikrogranty;

f) koszty przesytek kurierskich materiatéw, ktérych zakup mozliwy jest lokalnie lub koszt
przesytki przewyzsza warto$é samego materiatu;

g) koszty materiatéw edukacyjnych i animacyjnych, ktérych treS¢ moze uchodzi¢ za
sprzeczng z etycznymi podstawami prawnej ochrony zwierzat.

2) Partner (osoba realizujgca projekt lub grupa nieformalna), ma obowigzek:

a) kazdorazowo konsultowa¢ liczbe drukowanych materiatéw;
promocyjnych/informacyjnych/upowszechniajgcych z koordynatorka projektu z ramienia
Programu Mikrogranty oraz zamawiaé jedynie niezbedng i mozliwa do dystrybucji liczbe
materiatow, jesli to mozliwe, na papierze z recyclingu;

b) drukowane materiaty promocyjne/informacyjne umieszczac wytacznie w miejscach do
tego wyznaczonych;

c) wszelkie drukowane w ramach projektu publikacje edukacyjne, dystrybuowac z
zachowaniem zasad zdrowego rozsadku - pytajgc/szacujgc/przewidujac ich przydatnosé
dla odbiorcow;

d) rezygnowac z zakupu i produkcji zbednych gadzetdéw; kazdorazowo konsultowac z
koordynatorka projektu z ramienia Mikrograntéw plan produkcji lub zakupu gadzetow;

e) maksymalnie ograniczy¢ zakup napojow w plastikowych butelkach;

f) planowaé poczestunek, a wiec zakup produktow spozywczych czy zaméwienie ustugi
cateringowej, uwzgledniajgc wybor opcji bezmiesnej (wegetarianskiej lub weganskiej);
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g) jedzenie/napoje, pozostate po wydarzeniach/dziataniach projektowych, uchronié¢ od
zmarnowania - rozdzieli¢ pomiedzy chetne osoby do zabrania na wynos lub przekaza¢ do
lodéwki spotecznej (lista dostepna TU: http://www.wezpomoz.pl/mapa/);

h) przy realizacji projektu zadbaé o segregowanie Smieci i odpadéw, ktére pozostang po
dziataniach; odpady nienadajace sie do segregacji do standardowych pojemnikéw, takie
jak np. baterie - zutylizowa¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

i) analizowaé konieczno$é kupowania nowych rzeczy do realizacji dziatan - w pierwszej
kolejnosci sprawdzié mozliwosé wypozyczenia sprzetu czy materiatdéw z zasobow tzw.
~Mikroinwentarza” (ktérym dysponuje zesp6t Programu Mikrogranty), zasobow
Wroctawskiego Instytutu Kultury i partneréw projektu lub komercyjnego wypozyczenia;

i.  jesli zakup jest konieczny, sprawdzi¢, czy dostepna jest wersja danego
produktu z drugiego obiegu;
ii.  jesli zakup jest konieczny, w miare mozliwosci kupowaé produkty
wytworzone lokalnie;
iii.  jesli zakup jest konieczny, sprawdzié, czy dostepna jest wersja danego
produktu certyfikowana pod katem poszanowania Srodowiska

j)  w miare mozliwosci wybiera¢ miejsca realizacji dziatan w taki sposéb, by umozliwi¢

uczestnikom dojazd za pomoca transportu publicznego/rowerem lub pieszo.
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Zatgcznik nr 6 do Umowy - Zasady dostepnosci

Ponizsze zasady maja na celu realizacje dziatan w ramach Programu Wspétorganizacji Projektow
Mikrogranty, z uwzglednieniem zasad dostepnosci i potrzeb 0s6b z niepetnosprawnosciami.

Dodatkowym celem Programu jest uwrazliwianie na potrzeby 0s6b z niepetnosprawnosciami lub o
ograniczonej zdolnosci ruchowej niezaleznie od jej przyczyny, uwzgledniajac réznorodnos¢ potrzeb
odbiorcéw, tak by tworzy¢ kulture bez barier.

Ponizsze zasady dotyczg realizacji inicjatyw w ramach Programu Mikrogranty, ale zachecamy do
ich wdrazania przy realizowaniu réwniez innych projektéw, a takze inicjatyw na mniejszg i wieksza
skale.

1) Partner (osoba realizujgca projekt lub grupa nieformalna), ma obowigzek:

a) zapewnic dla kazdego materiatu wideo, ktory tworzony jest w ramach projektu napisy
rozszerzone, czyli napisy utatwiajgce odbiér materiatu osobom z niepetnosprawnoscia
stuchu (takie napisy powinny nie tylko zawierac tres¢ dialogéw, ale takze informacje o
pojawiajgcych sie charakterystycznych dZzwiekach lub muzyce, tak by jak najlepiej oddaé
tres¢ audio materiatu wideo), zasady ich wprowadzenia do materiatu wideo nalezy
kazdorazowo konsultowaé z koordynatorka projektu z ramienia Mikrograntow;

b) organizujgc wydarzenie w ramach projektu dostosowaé miejsce do potrzeb grupy, do
ktorej jest skierowane pod wzgledem dostepnosci (sprawdzié ewentualne bariery
architektoniczne i trudnoSciach dla os6b z ograniczeniami ruchu - takze oséb starszych
oraz 0sOb z dzieémi w wozkach), rowniez pod katem mozliwosci dotarcia na miejsce - na
polanie czy w parku nie mamy schodéw, ale osoba poruszajgca sie na woézku bedzie miata
problem z pokonaniem duzych odlegtosci po trawie - Sciezka moze pomadc rozwigzaé ten
problem;

c) nalezy pamietac, ze mozliwe w miejscu organizacji wydarzenia bariery to nie tylko szereg
schodoéw do pokonania, brak windy, rampy czy podjazd o nierdwnej nawierzchni, to takze
zbyt wysoki prég/uskok, ktérego nie pokona osoba poruszajaca sie na wozku lub o
ograniczonej sprawnosci ruchowej, barierg moze by¢ tez silne/za stabe oSwietlenie, zbyt
duza ilos¢ bodzcow dzwiekowych czy Swietlnych;

d) jesli wybrane miejsce posiada utrudniony dostep lub nawierzchnie, po ktérej trudnie;j
bedzie sie poruszaé, np. osobie na wbzku, nalezy pamietaé, aby poinformowaé o tym
wczesniej uczestnikow i uczestniczki spotkan, a najlepiej wybraé takie miejsce, ktére nie
stwarza barier dla zadnych grup;

e) jesli wybrane miejsce posiada wyzej wymienione bariery, a nie jest mozliwa jego zmiana,
nalezy skonsultowaé mozliwe do wprowadzenia udogodnienia z koordynatorkg projektu z
ramienia Mikrograntow;

f) w przypadku ograniczeh poziomu zajetosci sal w budynku, dostosowac sie do
wyznaczonych przez organizatora miejsca zasad, ktére zapewnig komfortowy udziat w
wydarzeniu osobom o réznych potrzebach.

2) Planujac inicjatywe nalezy uwzgledni¢ nastepujace rekomendacje:
a) przy materiatach wideo warto zastosowa¢ audiodeskrypcje, jako osobng Sciezke
dzwiekowa materiatu lub jej elementy wplesé w jego tres¢ (nalezy to skonsultowaé

zaleznie od charakteru materiatu), by byly one dostepne réwniez dla oséb z
niepetnosprawnoscia wzroku;
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b) jesli w projekcie powstajg materiaty graficzne niosace za sobg walor edukacyjny (np.
infografiki) nalezy pamietac o alternatywnej wersji tych multimediow, warto przygotowacé
do nich tekst alternatywny opisujacy szczegbtowo ich tresé, tak by byty dostepne dla oséb
Z niepetnosprawnoscia wzroku, nalezy budowac infografiki tak, by znajdujace sie na nich
tresci byty wyr6znione nie tylko kolorem, ale rowniez ksztattem np. kroju pisma - takie
wyr6znienie waznych tresci tekstu umozliwi odbiér osobom, ktére nie widzg koloréw;

c) jeslijest to mozliwe, warto zapewnié ttumaczenie na Polski Jezyk Migowy, szczegblnie w
przypadku spotkan online transmitowanych w czasie rzeczywistym;

d) tworzac strone internetowa nalezy pamietac o zastosowaniu utatwien wizualnych,

m. in.: mozliwosci zmiany kontrastu, powiekszeniu tekstu, stosowaniu kroju pisma
przyjaznego osobom z dysleksjg, opcji zatrzymania wySwietlania animacji lub
powiekszenia/zmiany koloru dla lepszej widocznosci kursora;

e) dla materiatow audio, takich jak stuchowiska lub podcasty warto przygotowac
transkrypcje;

f) prowadzac zapisy na organizowane wydarzenie nalezy pyta¢ odbiorcéw o ich potrzeby
(wsparcie asystenta, ttumaczenie na PJM, inne) oraz w opisie wydarzenia (na Facebooku
czy stronie www) informowaé o ewentualnych barierach lub niedogodnoSciach, tak by
kazdy mogt odpowiednio przygotowacé sie do uczestnictwa w wydarzeniu - nie pytajmy o
rodzaj niepetnosprawnosci, a o narzedzia, ktére mozemy zapewnié, by umozliwié¢/utatwic
odbiorcom uczestnictwo;

g) przygotowujgc materiaty tekstowe dotyczgce realizowanego projektu warto uwzglednié
zasady dotyczace pisania tekstow tatwych do czytania i zrozumienia, dostosowujac je tym
samym, np. dla 0s6b postugujgcych sie PJM.
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Zatgceznik nr 7 do Umowy

Wroctaw, dnia ......... r.

UPOWAZNIENIE

(na podstawie art. 29 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODO))

w imieniu samorzgdowej instytucji kultury pod nazwg Wroctawski Instytut Kultury z siedzibg we
Wroctawiu (50-067) przy ul. Swidnickiej 8B, wpisana do Rejestru Instytuciji Kultury prowadzonego
przez Samorzad Gminy Wroctaw pod nr RIK 44/2023, posiadajgcg NIP 8971916272, REGON
524047668 (zwana dalej: WIK lub Instytucja), niniejszym upowazniam

Pana/Panig .....cceeeees

do przetwarzania danych osobowych uczestnikow spotkan i warsztatéw realizowanych w ramach
projektu ,......" we Wroctawiu, w okresie od ... r. do ... r., organizowanego w ramach Programu
Wspétorganizacji Projektow realizowanego przez WIK, Edycja 41. - maj 2026 r., w celu
pozyskiwania oSwiadczen uczestnikow wydarzen o zgodzie na uczestnictwo w spotkaniach wedtug
wzoru dostarczonego przez Zleceniodawce, prowadzenia listy uczestnikéw wydarzen,

w zakresie:

a) dostepu do danych
b) edycji danych
c)

przechowywania danych
d) inne:-
Ograniczenia w przetwarzaniu danych:

JednoczeSnie zobowigzuje do:
a) stosowania niezbednych Srodkéw technicznych i organizacyjnych, okreslonych
W przepisach powszechnie obowigzujgcych, w celu zapewnienia ochrony przetwarzanych
danych osobowych,
b) kontroli przestrzegania zasad i sposobu wykonywania operacji przetwarzania danych przez
podlegltych pracownikéw danych*.
Niedopetnienie obowigzkoéw okreslonych w pkt 1 i 2 bedzie skutkowato osobistg
odpowiedzialnoscig w zakresie nieprzestrzegania zasad przetwarzania i ochrony danych
osobowych.

Upowaznienie wydaje sie na czas okreslony* od ... r. do ... r. Zmiana zakresu obowigzkéw oraz
rozwigzanie stosunku umownego powoduje wygasniecie niniejszego upowaznienia.

Z powazaniem
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POUCZENIE O ODPOWIEDZIALNOSCI KARNEJ

Art. 107-108 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych:
JArt. 107.

1. Kto przetwarza dane osobowe, choé¢ ich przetwarzanie nie jest dopuszczalne albo do ich
przetwarzania nie jest uprawniony, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo
pozbawienia wolnosci do lat dwoch.

2. Jezeli czyn okreslony w ust. 1 dotyczy danych ujawniajgcych pochodzenie rasowe lub
etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub Swiatopoglgdowe, przynaleznosé do
zwigzkéw zawodowych, danych genetycznych, danych biometrycznych przetwarzanych w
celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej, danych dotyczacych zdrowia,
seksualnosci lub orientacji seksualnej, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci
albo pozbawienia wolnosci do lat trzech.

Art. 108. Kto udaremnia lub utrudnia kontrolujgcemu prowadzenie kontroli przestrzegania
przepiséw o ochronie danych osobowych, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo
pozbawienia wolnosci do lat dwoch.”

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sie z treScig postanowiefn Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) i ustawy z dnia 10.05.2018r.

o ochronie danych osobowych dotyczagcymi sposobu przetwarzania danych osobowych, w

szczegblnosci z zasadami przetwarzania danych i ochrony praw oséb, ktoérych dane dotycza oraz

i zobowiazuje sie do przestrzegania zasad ochrony danych osobowych, a w szczegdlnosci do:

1. Stosowania okreslonych przez Administratora Danych Osobowych procedur i Srodkéw
majgcych na celu:

a) wiasciwe i adekwatne przetwarzanie danych osobowych,
b) zabezpieczenie danych przed ich udostepnianiem osobom nieupowaznionym,
c) reagowania na wszelkie naruszenia zasad Polityki Bezpieczenstwa.

2. Zachowania szczegblnej starannosci w trakcie dokonywania operacji przetwarzania danych
osobowych w celu ochrony intereséw osbb, ktérych dane dotycza.

Ponadto, zobowigzuje sie do:

1. Zachowania w tajemnicy treSci danych osobowych,

2. Wykorzystywania danych osobowych jedynie w zwigzku z udziatem w pracach w ramach ,,....”
we Wroctawiu, w okresieod ...r.do ... r.,

3. Nieujawniania danych osobowych, do ktérych uzyskam dostep,

4. Niepowielania i niekopiowania oraz w jakikolwiek inny spos6b nierozpowszechniania czesci
lub catosci danych osobowych otrzymanych i uzyskanych w zwigzku z udziatem w pracach w
ramach projektu ,....” we Wroctawiu, w okresie od ...r.do ... r.,

Oswiadczam, iz posiadam mozliwo$é statego dostepu do dokumentacji regulujacej zasady

przetwarzania danych osobowych w WIK, w szczegblnosci do:

a) Polityki Bezpieczenstwa z zatgcznikami,
b) Wzoréw dokumentoéw stosowanych w procedurach przetwarzania danych.

Oswiadczam jednocze$nie, iz jestem Swiadomy odpowiedzialnoSci karnej, wynikajacej m.in.
art.-107-108 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Wroctaw, dnia ............ r.
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Zatgcznik nr 8 do Umowy
Klauzula informacyjna WIK

WIK zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO), informuje Partnera, ze:

1) jest administratorem danych osobowych w rozumieniu RODO w odniesieniu do danych
osobowych podanych mu przez Partnera, przetwarzanych w zwigzku z zawartg Umowag;

2) wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna kontaktowaé sie w sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych. Wszelkg korespondencje nalezy
kierowaé na adres: Wroctawski Instytut Kultury, ul. Swidnicka 8B, 50-067 Wroctaw,

z dopiskiem ,Dane Osobowe” lub na adres poczty elektronicznej: iod@intytutkultury.pl,
wpisujgc w temacie wiadomosci ,Dane osobowe”, a takze pod numerem telefonu

+48 71 712 75 75. Aktualne dane Inspektora Ochrony Danych ze Strony WIK: Dawid
Piekarski, e-mail: iod@instytutkultury.pl, numer telefonu: +48 71 712 75 75;

3) dane osobowe, o ktérych mowa w pkt 1, bedg przetwarzane przez WIK w zakresie
kategorii danych identyfikacyjnych (w tym identyfikacja dla celow podatkowych),
kontaktowych i finansowych w celach i na okres:

a. w celu wykonania Umowy i ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen
wynikajacych z Umowy - art. 6 ust. 1 lit. b), f) RODO - do uptywu okresu ich
przedawnienia - 6 lat, lub krétszy wynikajacy z przepisow powszechnie
obowigzujgcych;

b. w celu kontaktu pisemnego, telefonicznego lub mailowego z Partnerem i osobami
realizujgcymi Projekt ze strony Partnera w zakresie niezbednym, wynikajgcym z
realizacji Umowy - art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - do czasu wykonania przez Strony
wszelkich zobowigzan umownych i rozliczen z tego tytutu- do uptywu okresu ich
przedawnienia - 6 lat, lub krétszy wynikajacy z przepisow powszechnie
obowigzujgcych;

c. Wwcelu rozliczenia Projektu i przystugujgcego na podstawie Umowy wynagrodzenia
oraz realizacji obowigzkéw publicznoprawnych ciazgcych na WIK w zwiazku z
Umowg - art. 6 ust. 1 lit. b), ¢) RODO - do uptywu okresu przedawnienia roszczen
z tytutu naleznosci publicznoprawnych przystugujacych organom podatkowym i
ZUS - z uptywem 5 lat, liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym uptynat
termin ptatnosci podatku, lub odpowiednio do przepiséw szczegdlnych
dotyczacych danego obowigzku,

4) dostep do danych moga mie¢ nastepujgce podmioty: upowaznieni pracownicy WIK,
w zakresie okresSlonym przepisami prawa, ktérym w drodze umowy powierzono
przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji ustug Swiadczonych dla WIK,
w szczegblnosSci podmioty obstugujgce systemy informatyczne;

5) osobie, ktorej dane dotyczg przystuguje prawo do zgdania od WIK dostepu do swoich
danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub
whniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1 pkt e), f)
RODO, ze wzgledu na szczegblna sytuacje osoby, ktérej dane dotycza oraz prawo do
wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych.
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