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Zatagcznik nr 1 - Koszty, ktore moze poniesé WIK: Informacje odno$nie do zatacznika
W tym dokumencie przeczytasz o kosztach, ktére pokryjemy przy realizacji Twojego projektu.
Gdy piszemy ,,my”, opisujemy dziatania Wroctawskiego Instytutu Kultury.

Gdy piszemy ,Ty”, zwracamy sie do Ciebie jako wnioskodawcy. Mozesz byé osobg fizyczng lub
czescia grupy, ktéra sktada wniosek w programie Mikrogranty. Na etapie Naboru bedziesz
okreslony jako Wnioskodawca. W umowie oraz w toku realizacji projektu bedziesz okreslony
jako jego Partner.

Gdy piszemy ,projekt”, mamy na mysli planowane przez Ciebie przedsiewziecie, na ktore
sktadasz swoj wniosek.

Na koncu tego dokumentu znajdziesz odniesienia do podstawy prawnej, na ktérg powotujemy
sie w przypisach oznaczonych numerami - np.: [1].

1. Wynagrodzenia i honoraria

Mozemy zaptaci¢ za dziatania merytoryczne oraz obstuge Twojego przedsiewziecia.
Moga to byé koszty wynagrodzen i honorariéw dla:
e 0s0b prowadzgcych wydarzenia, np. warsztaty, spotkania, spacery etc.,
artystow/-ek,
tworcow/-czyn,
animatorow/-ek,
edukatorow/-ek,
ekspertow/-ek,
asystentow/-ek oséb z niepetnosprawnosciami uczestniczgcych w projekcie,
obstugi technicznej przedsiewzie¢ realizowanych w ramach projektu, np. oséb,
obstugujgcych kamery, nagtoSnienie etc.,
ttumaczy/-ek - zaréwno jezykdéw obcych, jak i PJM,
grafikow/-czek projektujgcych materiaty wizualne,
programistow/-ek tworzacych strony www,
autoréw/-ek tekstéw i publikacji,
oraz innych osbb, ktérych zaangazowanie w projekt wynika bezposrednio z jego specyfiki.

Wazne informacje

W budzecie wniosku nie planuj Kosztow obstugi administracyjnej (ksiegowos¢, tworzenie umow,
konsultacja z prawnikiem) jako takich, ktore poniesie WIK. Mozesz je zaplanowac i poniesé
wytacznie w ramach wktadu wtasnego Partnera w Projekt.

2. Wynagrodzenie Koordynatora/Koordynatorki projektu

We wniosku nalezy wskazaé dane osoby, ktéra bedzie petnita funkcje Koordynatora/-ki Projektu,
a w budzecie wniosku zawrze¢ informacje o zaplanowanej dla tej osoby kwocie wynagrodzenia
[1].

Dlatego:
e wpisz we wniosku dane osoby, ktora bedzie petni¢ funkcje Koordynatora/-ki projektu
e zaplanuj w swoim budzecie wynagrodzenie dla tej osoby,

e WAZNE!: minimalne wynagrodzenie Koordynatora/-ki projektu wynosi 500 zt brutto, a
maksymalne 2500 zt brutto,
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e kwota wynagrodzenia powinna zaleze¢ od skali zadan i odpowiedzialnosci Koordynatora/-

ki projektu,

e Koordynator/-ka moze zrezygnowaé z wynagrodzenia - jeSli tak sie stanie, zaznacz to w
odpowiednim polu pod budzetem we wniosku; jesli koordynator/-ka rezygnuje z
wynagrodzenia, koordynacja stanowi Twoj wktad wiasny jako Partnera, w realizacje
projektu [2].

3. Koszty inne niz wynagrodzenia wskazane powyzej

Przeczytaj informacje w tabeli i dowiedz sie wiecej o kosztach kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych.

RODZAJ KOSZTU

INFORMACIJE

KOSZTY

Regulaminem i w
ciggu 12 miesiecy od
dnia zakupu;

- koszt Srodkdéw
trwatych [3] nie
przekracza 1500 zt
brutto.

Mozesz kupié
niezuzywalne
materiaty, o ile sg one
niezbedne i konieczne
do realizacji projektu.
Rodzaj, wartosé i

realizacji projektu

- artykuty spozywcze

na poczestunek
i/lub realizacje
warsztatow
kulinarnych

- materiaty

niezuzywalne,
niezbedne do
realizacji projektu
(maksymalny koszt
w projekcie: 1500 zt
brutto)

KWALIFIKOWALNE NIEKWALIFIKOWALNE
Promocja Koszty dziatah - druk materiatéw
projektu promocyjno- promocyjnych
informacyjnych w (ulotki, plakaty) - zakup domeny i serwera
projekcie - projekt strony www |- utrzymanie domeny /
- druk publikacji serwera poza czasem
podsumowujgcych trwania projektu
projekt - nagrody dla uczestnikéw
- projekt publikacji projektu
online - upominki, gadzety dla
- reklama na portalu wybranych uczestnikéw
Facebook i/lub projektu
Instagram - zakup licencji na program
- produkcja gadzetow graficzny w celu
nawigzujacych do przygotowania projektow
tematykKi projektu materiatdw promocyjno-
(gadzety musza informacyjnych
otrzymaé wszyscy
uczestnicy projektu)
Zakup Koszty zakupu, np. - materiaty na - materiaty niezwigzane z
materiatow, materiatdow na warsztaty zwigzane z | tematyka projektu (np.
towarow warsztaty, tylko jesli: tematyka i rodzajem | pitki do koszykéwki w
niezbednych do |- zostang one zuzyte dziatan w ramach projekcie dotyczgcym
realizacji lub wykorzystane projektu, ktére warsztatow kulinarnych)
projektu zgodnie z Zuzyjg sie w trakcie | - sprzety zakupione z

przeznaczeniem do
pozyskiwania korzysci
majatkowych po
zakonczeniu projektu

- zakup alkoholu, wyrobéw
tytoniowych
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liczba tych materiatow
muszg by¢ adekwatne
do skali projektu.
Suma wydatkow na
tego typu towary w
ramach catego
projektu nie moze
przekroczyé kwoty
1500,00 z brutto. Po
zakonczeniu projektu
materiaty
niezuzywalne moga
by¢ nadal uzywane
przez Ciebie lub
instytucje, ktérym je
nieodpfatnie
przekazujesz. Nie
mozesz
wykorzystywac ich do
celéw komercyjnych
ani udostepniaé czy
przekazywaé
odptatnie.

Techniczno-
organizacyjne

Koszty zwigzane z:

- organizacjag
wydarzen, wynajeciem
sprzetu/materiatéw, o
ile ich bezptatne
pozyskanie lub
stworzenie ich z
potproduktow
wspolnie z
uczestnikami projektu
nie jest mozliwe,

- dostosowaniem
dziatan do potrzeb
0s6b ze szczegdlnymi
potrzebami.

- ustuga cateringowa
(poczestunek)

- wynajecie
przestrzeni/sali
niezbednej do
realizacji wydarzen

- wynajecie
niezbednego sprzetu
do realizacji dziatan,
np. nagtosnienie,
oSwietlenie,
instrumenty
muzyczne, sprzet
sportowy, krzesta,
stoty, namioty
plenerowe, elementy
scenografii, stroje
(np. ludowe), sprzet
kuchenny itp.

- ustuga przewozu
sprzetu na terenie
Wroctawia

- wynajecie petli
indukcyjnej,
odbiornikéw do
audiodeskrypcji i
innych sprzetow lub
ustug stuzgcych

- optaty za zuzycie mediéw,
np. pradu, wody, gazu

- optata za ustuge
sprzatania

- koszt benzyny zwigzany z
przewozem
sprzetu/materiatow

- zakup biletéw wstepu do
kina, muzeum, teatru itp.
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dostepnos$ci na rzecz
0s0b ze szczegblnymi

potrzebami.
Dokumentacja i | Koszty dokumentacji | - optata za - zakup licencji na
rejestracja zdjeciowej, filmowej i fotodokumentacje programy komputerowe
realizacji dzwiekowej przy - opfata za stworzenie do obrobki zdjeé,
projektu realizacji projektu. wideorelacji montazu filméw czy
- optata za stworzenie podcastow itp.,
dokumentacji - zaKup sprzetu
dzwiekowej, np. technicznego takiego jak
podcastu aparat fotograficzny,
podsumowujgcego sprzet komputerowy,
projekt filmowy, mikrofony itp.

Ubezpieczenia i
licencje

Koszty nabycia praw
autorskich,
organizacji
zbiorowego
zarzgdzania prawami
autorskimi takich, jak
ZAiKS), koszt
ubezpieczenia
uczestnikow
wydarzen.

- optata ZAIKS

- licencje filmowe

- zakup
ubezpieczenia np.
NNW (Nastepstw
Nieszczesliwych
Wypadkéw) dla
uczestnikéw na czas
trwania projektu - o
ile charakter
Zaproponowanych w
projekcie dziatan
tego wymaga

- licencje graficzne
niezbedne i
nabywane wytgcznie
na potrzeby
realizacji projektu,
(np. konieczne do
realizacji
warsztatow:
graficznych, z
programowania,
montowania filmow,
podcastéw itp.)

- zakup gotowych
publikacji, np. ksigzek,
filmoéw, muzyki itp.

- zakup dostepu do kurséw
i szkolen

- zakup licencji na
programy komputerowe,
gdy korzystasz z nich w
szerszym zakresie niz
tylko na potrzeby
warsztatow, np.:
niezbedne do
przygotowania materiatow
graficznych, ktoére
promuja projekt, montazu
filmu / podcastu
podsumowujgcego
projekt, obrobki zdje¢ itp.,
ktére moga byé
zrealizowane przy uzyciu
powszechnie dostepnych
Srodkéw/oprogramowania
niewymagajacych zakupu
dodatkowych licencji

Podréze (do iz
Wroctawia) i
Zzakwaterowanie
(we Wroctawiu)

e Koszty podrozy
0s6b, o ktérych
mowa w pkt. 1
(Wynagrodzenia i
honoraria), jesli
przyjezdzajg z
innego miasta w
Polsce niz
Wroctaw, a takze

e Kkoszty noclegu
tych os6b we

- bilety komunikacji
zbiorowej dla
podrézy krajowych,
np. podréz
pociagiem,
autobusem

- nocleg we Wroctawiu

- zakup biletéow MPK

- przejazd osobowy (taxi,
Uber itp.) na terenie
Wroctawia

- zwrot kosztéw zakupu
paliwa dla przejazdéw po
Wroctawiu i jako koszt
dojazdu do Wroctawia z
innego miasta w Polsce

- zwrot kosztu podrézy do /
z Wroctawia poza
granicami Polski
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Wroctawiu na czas - zakup biletéw lotniczych
realizowanego
dziatania.

Wazne informacje:
1) Jako Wnioskodawca musisz wskazac¢, jakie koszty zakupu materiatéw (z podaniem

konkretnych materiatow) bedg przez nas finansowane w formie ryczattu, z ktérego
pokryjesz te koszty.
2) Gorna granica kosztow, ktére mogg byé objete ryczattem, wynosi 5000,00 zt brutto.

Inne wazne informacje o kosztach

o Nie mozesz zapisa¢ w budzecie kategorii ,koszty inne / koszty nieprzewidziane / koszty
ogolne”, jesli nie opiszesz i nie wyjasnisz, jakie doktadnie sg to koszty.

e Nie refundujemy (WIK) Zadnych kosztow za zakupy towardw i ustug poza granicami
Polski, w tym za poSrednictwem platform sprzedazowych, (np. Ali express. Temu). Nie
przyjmiemy do rozliczenia dokumentoéw sprzedazy wystawionych przez takich
sprzedawcow.

e Nie refundujemy (WIK) zadnych kosztéw poniesionych poza okresem, w ktérym realizujesz

swoj projekt. Daty, kiedy mozna realizowac¢ projekt, znajdziesz w regulaminie naboru [4].
Podstawa prawna

[1] Zgodnie z § 2 ust. 3 pkt f Regulaminu pozyskiwania partneréw programu wspoétorganizacji
projektdéw dla 0so6b fizycznych i grup nieformalnych przez Wroctawski Instytut Kultury
~Mikrogranty Wroctawian i Wroctawianek” edycja 42 - wrzesien 2026, dalej ,Regulamin”.

[2] Zgodnie z § 3 ust. 10 Regulaminu.
[3] Art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

[4] Regulamin.



